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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

Niniejsza instrukcja okresla zasady organizacyjno - porzgdkowe dotyczace gromadzenia,
ewidencjonowania, przechowywania, aktualizowania i udostepniania panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego oraz zadania osrodkéw dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej w tym zakresie.

§2

llekro¢ w instrukcji uzyto okreslenia:

1.

osrodek - nalezy przez to rozumie¢ wiasciwy rzeczowo i terenowo o$rodek dokumentac;ji
geodezyjnej i kartograficznej i jego filie, prowadzony przez odpowiedni organ administracji
panstwowe;j,

zasob - nalezy przez to rozumieé panstwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny,

wykonaweca roboty - nalezy przez to rozumie¢ uspotecznione jednostki wykonawstwa geodezyjnego i
kartograficznego oraz inne osoby prawne i fizyczne uprawnione od wykonywania prac geodezyjnych
i kartograficznych,

zbidr - nalezy przez to rozumie¢ czesci zasobu charakteryzujgce sie jednorodnoscig pod wzgledem
funkgiji, formy lub tresci, dotyczgce okreslonego obszaru,

baza danych - nalezy przez to rozumie¢ usystematyzowane zbiory danych geodezyjnych lub
kartograficznych zapisanych na komputerowych nosnikach informaciji.

§3

W instrukcji uwzgledniono podziat osrodkéw na:

1.

2.

Centralny Osrodek Dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficznej prowadzony przez Gtéwny Urzad
Geodezji i Kartografii,

wojewodzkie osrodki dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej prowadzone przez terenowe organy
administracji panstwowej stopnia wojewdédzkiego.

§4
Panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny stanowig mapy, materiaty fotometryczne i
teledetekcyjne, rejestry, wykazy, katalogi danych geodezyjnych oraz inne opracowania powstate w
wyniku wykonania prac geodezyjnych i kartograficznych, majgce podstawowe znaczenie
gospodarcze i ogdlnospoteczne.
Zasob dotyczgcy obszaru catego kraju prowadzony przez Centralny O$rodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej stanowia:
1. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczace pomiaréw, obliczen, przegladdw i
konserwacji osnéw geodezyjnych poziomych i wysokosciowych | i Il klasy,
2. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce tworzenia i aktualizacji map
topograficznych nie przeznaczonych do uzytku powszechnego o znaczeniu ogélnokrajowym
i obronnym
3. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce opracowan fotogrametrycznych i
teledetekcyjnych o tresci map ogdlnogeograficznych i tematycznych, oryginaty (negatywy) i
odbitki stykowe zdjec lotniczych,
dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce pomiaréw granic panstwa,
dokumenty dotyczgce przebiegu granic i powierzchni jednostek terytorialnych podziatu
administracyjnego kraju,
6. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce pomiaréw astronomicznych, satelitarnych,
grawimetrycznych i magnetycznych wykonywanych dla potrzeb geodezji i kartografii,
7. bazy danych (katalogi) punktéw osnéw geodezyjnych | i Il klasy oraz osnéw
grawimetrycznych i magnetycznych,
8. bazy danych dla informacji znajdujgcych sie w Centralnym Os$rodku Dokumentac;ji
Geodezyjnej i Kartograficznej,
9. dokumenty geodezyjne zawierajgce zaleznosci matematyczne pomiedzy uktadami
wspotrzednych poziomych i wysokosciowych o znaczeniu ogéinokrajowym,
10. mapy topograficzne (drukowane):
a) matoskalowe w skalach 1 : 200 000 i mniejszych,
b) sredniodkalowe w skalach od 1 : 25 000 do 1 : 100 000,
c¢) wielkoskalowe w skalach 1 : 5000i 1 : 10 000,
11. diapozytywy wielkoskalowych map topograficznych w skalach 1 : 5000i 1 : 10 000,
12. mapy tematyczne (drukowane) o znaczeniu ogélnokrajowym,
13. mikrofilmy uzytkowe i zabezpieczajace,

o s



3.

14. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce opracowan specjalistycznych.
Zaso6b dotyczacy obszaru wojewddztwa prowadzony przez osrodek wojewodzki stanowig:

1. kopie wykazow wspoétrzednych i opiséw topograficznych punktéw osnoéw geodezyjnych | i |l
klasy,

2. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce pomiaréw, obliczen, przeglagdow i
konserwacji osnéw geodezyjnych:

a) poziomych Il klasy i pomiarowych stabilizowanych,
b) wysokosciowych lIl'i IV klasy i pomiarowych stabilizowanych,

3. dokumenty geodezyjne i kartograficzne zawierajgce zalezno$ci matematyczne miedzy
panstwowym ukfadem wspétrzednych a uktadami lokalnymi,

4. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce osnéw geodezyjnych poziomych i
wysokosciowych w uktadach lokalnych,

5. dokumenty fotogrametryczne powstate w toku tworzenia i aktualizacji mapy zasadniczej oraz
map tematycznych o znaczeniu lokalnym, w tym: diapozytywy, wtérne negatywy,
powiekszenia lub pomniejszenia zdjec¢ lotniczych,

6. dokumenty dotyczgce przebiegu granic i powierzchni jednostek terytorialnych podziatu
administracyjnego wojewodztwa,

7. mapy topograficzne (drukowane):

a) matoskalowe w skalach 1 : 200 000 i mniejszych,
b) srednioskalowe w skalach od 1 : 25 000 do 1 : 100 000,
c¢) wielkoskalowe w skalach 1 : 5000 1 : 10 000,

8. diapozytywy (wtdrniki) wielkoskalowych map topograficznych w skalach 1 : 5000i 1 : 10
000,

9. mapy tematyczne (drukowane),

10. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczace pomiaréw i opracowan map
tematycznych o znaczeniu lokalnym,

11. mapa zasadnicza,

12. operaty ewidenciji gruntow i budynkéw,

13. operaty klasyfikacji gleboznawczej gruntow,

14. dokumenty geodezyjne i kartograficzne powstate w toku tworzenia i aktualizaciji mapy
zasadniczej oraz ewidencji gruntéw i budynkéw, w tym dokumenty ustalenia stanu wtadania
i pomiaru granic oraz rozgraniczen i podziatéw nieruchomosci, badania ksigg wieczystych
itp.,

15. dokumenty geodezyjne i kartograficzne powstate w toku wykonywania prac urzgdzeniowo-
rolnych i urzgdzeniowo-lesnych,

16. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce opracowan specjalistycznych,

17. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczace innych pomiaréw i opracowan
geodezyjnych i kartograficznych nie wytgczonych z obowigzku zgtaszania,

18. bazy danych dla informacji znajdujgcych sie w osrodku wojewddzkim

19. mikrofilmy uzytkowe i zabezpieczajace.

Cze$¢ zasobu dotyczgca ewidencji gruntéw i budynkdw, na ktorg sktadajg sie rejestry gruntow,
skorowidze dziatek, i wkadajgcych oraz kopie map ewidencyjnych, dowody zmian i badania ksigg
wieczystych wypozycza sie terenowym organom administracji panstwowej stopnia podstawowego
prowadzacym te ewidencje.

§5

Do zakresu dziatania osrodkéw nalezy:

1.
2.
3.

4,
5.
6

udzielanie informacji o posiadanym zasobie, sposobach jego wykorzystania i udostepniania,
przyjmowanie i ewidencjonowanie zgtoszen robo6t geodezyjnych i kartograficznych,
koordynacja realizacji robét dotyczgcych tego samego obszaru, zgtoszonych przez ré6znych
wykonawcéw robdét,

udostepnianie danych z zasobu,

wydawanie wytycznych do wykonania zgtoszonych robot,

kontrola przyjmowanych do zasobu opracowan geodezyjnych i kartograficznych pod wzgledem
jakosci, kompletnosci oraz zgodnosci z obowigzujgcymi instrukcjami technicznymi GUGIK i
branzowymi oraz wytycznymi wydanymi przez osrodek,

ewidencjonowanie, przetwarzanie i przechowywanie dokumentéw przyjetych do zasobu,
modernizacja i aktualizacji biezgca zasobu oraz dokumentéw ilustrujgcych zasob,
gromadzenie i biezgca aktualizacja zbiorczych informac;ji statystycznych dotyczacych tresci zasobu,

. wylgczanie dokumentéw z zasobu i wspotpraca w tym zakresie z archiwami panstwowymi,
. ocena stanu zasobu i wnioskowanie potrzeby wykonania robét wynikajgcych z tej oceny,
. przekazywanie wiasciwym jednostkom dokumentéw geodezyjnych i kartograficznych niezbednych

dla obronnosci kraju, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,



13. tworzenie i aktualizacja zasobu zabezpieczajgcego.

§6
Dane z zasobu wydawane sg przez osrodek wytgcznie w postaci dokumentéw opatrzonych odpowiednimi
klauzulami.

§7
Postanowienia niniejszej instrukcji dotyczgce zasad kompletowania zbioréw oraz dokumentéw
ilustrujgcych zasob nie dotyczg Centralnego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. Sprawy
te uregulowane sg odrebnymi przepisami.

RODZIAL I
PODZIAL ZASOBU | ZASADY JEGO GROMADZENIA

§8
1. Zasodb dzieli sie na nastepujgce grupy funkcjonalne:
1. zasoéb przejsciowy (OT) - do ktérego wchodzg pomocnicze dokumenty geodezyjne i
kartograficzne,
2. zasob bazowy (ZB) - do ktérego wchodzg zrédtowe dokumenty geodezyjne i kartograficzne
bedgce podstawg do wykonywania innych roboét tej samej grupy asortymentowej,
3. zasob uzytkowy (ZU) - do ktérego wchodzg dokumenty geodezyjne i kartograficzne stuzgce
do bezposredniego udostepniania.
2. Dokumenty zasobu bazowego i uzytkowego moga by¢ w zaleznosci od potrzeb grupowane jako
zbiory tgczne.

§9

1. Zaséb prowadzony jest w zbiorach zaktadanych wedtug jednostek segregujgcych.

2. Podstawowg jednostkg segregujgca zasob w granicach wojewoddztwa jest sekcja mapy
topograficznej w skali 1 : 10 000 panstwowego ukfadu wspétrzednych "1965".

3. Podstawowa jednostka segregujaca dzieli sie na szczegétowe jednostki segregujace, ktérymi sg
sekcje mapy zasadniczej w obowigzujgcej dla danego terenu skali.

4. Jednostkg segregujaca dla niektérych dokumentow jest obszar wojewddztwa.

5. W przypadkach uzasadnionych technicznie i ekonomicznie przyjecie innej jednostki segregujace;j
moze nastgpi¢ za zgodg Gtéwnego Urzedu Geodezji i Kartografii.

§10
1. Do podstawowej jednostki segregujacej kompletuje sie:
1. dokumenty zasobu przejSciowego skompletowane obiektami,
2. nastepujgce dokumenty zasobu bazowego i uzytkowego:
a) wykazy miar i wspotrzednych, opisy topograficzne punktéw podstawowej i szczegoétowe;j
osnowy poziomej oraz kopie protokétéw przekazania pod ochrone znakéw tych osnow,
b) wykazy wysokosci i opisy topograficzne punktéw podstawowej i szczegdtowej osnowy
wysokosciowej oraz kopie protokétéw przekazania pod ochrone znakéw tych osnow,
¢) wykazy wspétrzednych punktéw granicznych jednostek terytorialnych podziatu
administracyjnego wojewoédztwa,
d) arkusze mapy zasadniczej,
e) skompletowane obiektami dokumenty oczekujgce na uprawomocnienie sie decyzji
administracyjnych lub postanowien sgdu, po uzyskaniu ktérych zostang wtgczone do
wiasciwych zbioréw,
f) skompletowane obiektami dokumenty nie wysegregowane do poszczegdlnych zbioréw,
np. dokumenty dotyczgce scalen, rozgraniczen i podziatéw nieruchomosci po
wysegregowaniu dokumentéw wymienionych w ust. 2 lit. a, b, c,
g) inne dokumenty, ktérych umiejscowienie w tej jednostce jest racjonalne.
2. Do szczegotowej jednostki segregujacej kompletuje sie nastepujgce dokumenty zasobu bazowego i
uzytkowego:
a) szkice polowe,
b) wykazy wspétrzednych punktéw granicznych,
c) wykazy wspoétrzednych punktéw osnowy pomiarowej i punktéw sytuacyjnych,
d) inne dokumenty, ktérych umiejscowienie w tej jednostce jest racjonalne.
3. Do obszaru wojewddztwa kompletuje sie nastepujgce dokumenty zasobu bazowego i uzytkowego:
a) mapy topograficzne (drukowane),
b) mapy tematyczne (drukowane),



c) diapozytywy wielkoskalowych map topograficznych,

d) operaty ewidencyjne,

e) operaty klasyfikacyjne,

f) inne dokumenty, ktérych umiejscowienie w tej jednostce jest racjonalne.
Jezeli dokumenty dotyczg wiecej niz jednej jednostki segregujacej, kompletuje sie je do jednostki
segregujgcej, ktorej zakresu w wiekszosci dotyczg. W przypadku niemoznosci takiego ustalenia
dokumenty przyporzadkowuije sie jednostce segregujacej o najnizszym numerze.

§ 11
Kazdemu dokumentowi w zasobie nadaje sie numer ewidencyjny oraz wykazuje sie go w
dokumentach ilustrujgcych zasob.
Dokumentom kompletowanym do podstawowej jednostki segregujgcej nadaje sie dwuczionowy
numer ewidencyjny w nastepujacy sposoéb:

1. pierwszy czton jest numerem podstawowej jednostki segregujgcej ustalony zgodnie z
zatgcznikaminr 1, 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5,

2. drugi czton w zaleznosci od rodzaju dokumentéw:

a) jest numerem punktu osnowy geodezyjnej dla zbioréw opiséw topograficznych,
b) jest kolejnym numerem porzgdkowym dokumentu w zbiorze wykazéw wspétrzednych i
wykazéw miar punktdw osnowy geodezyjnej oraz wykazow punktow granic podziatu
administracyjnego kraju,
c) jest czescig godta arkusza mapy zasadniczej dla zbioru arkuszy i metryk mapy
zasadniczej ustalong zgodnie z zatgcznikiem nr 2,
d) jest numerem porzadkowym z ksiegi ewidencji rob6t geodezyjnych dla zbiorow
dokumentéw skompletowanych obiektami.
Dokumentom kompletowanych do szczegdétowej jednostki segregujgcej nadaje sie tréjczionowy
numer ewidencyjny, ktérego dwa pierwsze cztony sg numerem szczegotowej jednostki segregujgcej
ustalonym zgodnie z zatgcznikiem nr 2, a trzeci - numerem porzadkowym dokumentu w zbiorze.
Dla dokumentow kompletowanych do obszaru wojewddztwa numerem ewidencyjnym jest:

1. numer godta i numer egzemplarza dla map topograficznych i tematycznych (drukowanych),

2. numer godfa dla diapozytywow wielkoskalowych map topograficznych,

3. numer statystyczny GUS jednostki ewidencyjnej i numer obrebu w tej jednostce dla czesci
opisowej operatu ewidencji gruntéw uzupetniony numerem kolejnym arkusza dla mapy
ewidencji gruntow,

4. numer z ksiegi ewidencji robot geodezyjnych lub ksiegi ewidencji robot kartograficznych dla
innych opracowan.

§ 12

Docelowo zasdb powinien by¢ przechowywany na komputerowych nosnikach informac;ji.

ROZDZIAL 11l
EWIDENCJONOWANIE ZASOBU

§13
W celu ewidenciji i zobrazowania zasobu oraz zgtoszen robot geodezyjnych i kartograficznych
osrodek prowadzi dokumenty ilustrujgce zaséb.
Dokumenty ilustrujgce zasdb prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy szybkie udostepnianie zasobu, a
takze uzyskanie aktualnych informacji o zasobie.

§ 14

Dokumentami ilustrujgcymi zasoéb sa:

1.
2.
3.
4,

=

mapy przegladowe i skorowidze map,

ksiegi ewidencyjne,

kartoteki dokumentéw geodezyjnych i kartograficznych,
szkice przegladowe i wykazy zawartosci zbioru.

§15
Osrodek prowadzi nastepujgce mapy przegladowe:
1. "Skorowidz map topograficznych" (na mapie w skali 1 : 300 000) wedtug wzoru
stanowigcego zatagcznik nr 3,
2. "Mapa przeglgdowa zaktadania mapy zasadniczej" (na mapie w skali 1 : 100 000) wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4,



3. "Mapa przeglgdowa pokrycia mapg zasadniczg" (na mapie w skali 1 : 10 000) wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5,

4. "Mapa przegladowa osnowy poziomej" (na mapie w skali 1 : 10 000) wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6,

5. "Mapa przeglgdowa osnowy wysokosciowej" (na mapie w skali 1 : 10 000) wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 7,

6. "Mapa przeglgdowa zgtoszen robét" (na mapie w skali 1 : 10 000) wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 8,

7. "Mapa przeglgdowa dokumentéw skompletowanych obiektami" (na mapie w skali 1 : 10 000)
wedtug wzoru stanowigcego zatagcznik nr 9.

2. Na mapach przeglgdowych sporzgdzanych w skali 1 : 10 000 nalezy wykona¢ opis pozaramkowy
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 10.

§ 16
Osrodek prowadzi nastepujgce ksiegi ewidencyjne:

1. "Ksiege ewidenciji robot geodezyjnych" (KERG) dla kazdej podstawowej jednostki segregujace;j
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 11,

2. "Ksiege ewidencji robdt kartograficznych" (KERK) dla obszaru catego wojewodztwa wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 12,

3. "Ksiege ewidencji map topograficznych i tematycznych" dla obszaru catego wojewodztwa wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 13.

§17
Osrodek prowadzi kartoteke arkuszy mapy zasadniczej, w ktérej rejestruje sie oznaczenia, rodzaje
naktadek, skale oraz wypozyczenia. Kartoteke tworzg "Karty arkusza mapy zasadniczej" wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 14.

§18
Osrodek prowadzi:
1. "Szkic przegladowy szkicéw polowych" dla kazdej szczegotowej jednostki segregujgcej wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 15,
2. wykazy zawartosci poszczegolnych zbiorow wedtug zasad podanych w zatgczniku nr 16.

§19
1. W zaleznosci od potrzeb dopuszcza sie:
1. prowadzenie innych niz okreslonych w § 15, 16, 17, 18 dokumentéw ilustrujgcych zasob;
przyktady map przeglgdowych zakfadania osnéw podano w zatgczniku nr 17 i nr 18,
2. prowadzenie map przegladowych w skalach innych niz okreslono to w § 15,
3. tgczenie lub rozwarstwianie map i szkicow przeglagdowych,
4. zastepowanie ksigg i wykazow kartotekami.
2. Mapy i szkice przegladowe moga by¢ prowadzone w formie naktadek.
3. W zaleznosci od srodkéw technicznych jakimi dysponuje osrodek, dokumenty ilustrujgce zasob
prowadzi sie z wykorzystaniem technik i technologii informatycznych.

§20
Osrodek przyjmuje dokumentacje techniczng powstatg w wyniku wykonania prac geodezyjnych i
kartograficznych na podstawie wniosku wykonawcy roboty. Przyktad wniosku stanowi zatgcznik nr 19.

§ 21
Przyjmowana do o$rodka dokumentacja techniczna powinna by¢é skompletowana zgodnie z instrukcjg
techniczng "O-3 Zasady kompletowania dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej" z uwzglednieniem
wydanych przez osrodek wytycznych oraz innych obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw.

§ 22
Przyjmowane do osrodka dokumenty geodezyjne i kartograficzne powinny by¢ opatrzone przez
wykonawce klauzulg nadang zgodnie z przepisami o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.

§23
Osrodek przyjmujgcy dokumentacje techniczng obowigzany jest niezwtocznie, a w uzasadnionych
przypadkach w terminie nie dtuzszym niz 14 dni skontrolowac¢ te dokumentacje pod wzgledem jej zgodno$ci
z instrukcjami technicznymi i wydanymi uprzednio przez o$rodek wytycznymi do wykonania roboty oraz:



1. przyja¢ dokumentacje techniczng do zasobu dokonujgc wpisu w KERG i opatrujgc dokumenty
odpowiednimi klauzulami, ktérych przyktady podano w zatgczniku nr 20, wyda¢ wykonawcy roboty
opatrzone klauzulami dokumenty przeznaczone dla zamawiajgcego lub

2. zwréci¢ wykonawcy roboty dokumentacje techniczng wraz z protokétem przeprowadzonej przez
osrodek kontroli wyszczegolniajgcym wady i usterki uzasadniajgce nieprzyjecie dokumentacji do
zasobu.

Wzér protokotu kontroli podano w zatgczniku nr 21.

§24
Spory miedzy wykonawcg roboty a osrodkiem w zakresie zgtaszania robét, przyjmowania i
ewidencjonowania dokumentow powstatych w wyniku tych robdt rozstrzyga gtéwny geodeta wojewddzki a w
trybie odwotawczym od tych rozstrzygnie¢ - Gtéwny Urzad Geodezji i Kartografii.

ROZDZIAL IV
UDOSTEPNIANIE ZASOBU

§25
Osrodek obowigzany jest udziela¢ w formie pisemnej lub ustnej informacji o posiadanym zasobie
zainteresowanym:
1. jednostkom upowaznionym do wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych oraz
geodezyjnym i kartograficznym jednostkom badawczo - rozwojowym,
2. organom administracji panstwowe;j,
3. innym jednostkom i osobom, ktére majg w tym interes prawny.

§ 26
Informacje udzielane przez osrodek dotycza:
1. zasobu,
2. zgtoszonych do osrodka robét geodezyjnych i kartograficznych,
3. sposobu i warunkéw wykorzystania zasobu.

§ 27
Udostepnianie informaciji z zasobu odbywa sie na podstawie:
1. zgtoszen robét geodezyjnych lub kartograficznych przyjmowanych przez osrodek,
2. zamoéwien sktadanych przez wykonawcow robot celem wydania dokumentow:
a) dla wykonania robét nie podlegajgcych zgtoszeniu,
b) dodatkowych dla robét uprzednio juz zgtoszonych;
przyktad takiego zamdwienia podano w zatgczniku nr 22,
3. zamdéwien na mapy i inne informacje z zasobu. Zamdwienia te przyjmowane sg przez osrodek na
o0goInych zasadach od jednostek i 0sdb, o ktérych mowa w § 25.

§28
1. Zasady zgtaszania robdt geodezyjnych i kartograficznych uregulowane sg odrebnymi przepisami.
2. Centralny Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej przyjmuje zgtoszenia robét
geodezyjnych i kartograficznych odpowiednio do zasobu tego osrodka wyszczegolnionego w § 4
ust.2, a osrodki wojewddzkie przyjmujg zgtoszenia wszystkich pozostatych robot geodezyjnych i
kartograficznych oraz kopie zgtoszeh robét geodezyjnych i kartograficznych przyjmowanych przez
Centralny Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;.

§29
1. Osrodek przyjmujgcy zgtoszenie roboty geodezyjnej lub kartograficznej zobowigzany jest
niezwiocznie, a w przypadkach uzasadnionych w terminie nie dtuzszym niz 14 dni:

1. przeanalizowac¢ zgtoszenie,

2. powiadomic¢ w formie pisemnej wykonawce roboty o istniejgcych lub bedacych w
opracowaniu dokumentach czynigcych zbednym wykonanie zgtoszonej roboty lub
zarejestrowac zgtoszenie roboty we wtasciwej KERG lub KERK stosujgc odpowiednio
zasade ustalong w § 10 ust.4,

3. w przypadku zarejestrowania zgtoszenia nalezy:

a) wydac¢ wytyczne do wykonania zgtoszonej roboty oraz wyszczegolnic i scharakteryzowac
dokumenty niezbedne do jej wykonania,

b) udostepnia¢ wykonawcy roboty niezbedne dokumenty lub poinformowac go, gdzie i jakie
dokumenty winny byé wykorzystane przy wykonaniu zgtoszonej roboty.



2. Osrodek wojewddzki przyjmujgcy kopie zgtoszen roboét geodezyjnych i kartograficznych, o ktérych
mowa w § 28 ust.2 zobowigzany jest odpowiednio je zarejestrowac.

§ 30
W przypadku wykonywania przez jednego wykonawce robot na okreslonym obszarze duzej liczby robét

dotyczacych:

1. pomiaréw powykonawczych pojedynczych obiektéw budowlanych,

2. inwentaryzacji nowo budowanego uzbrojenia poziemnego,

3. pomiaréw uzupetniajgcych pojedynczych nieruchomosci,
o$rodek moze wyrazi¢ zgode na stosowanie zgtoszenia zbiorczego. Zgtoszenie zbiorcze moze byc¢ przyjete z
okreslonego terenu na okres roku kalendarzowego tylko od jednego wykonawcy robét.
Przyktad ewidencjonowania tych robét podano w zatgczniku nr 23.

§ 31
Wykonawca roboty moze na jednym druku zgtosi¢ kilka roboét geodezyjnych. Osrodek rejestruje takie
zgtoszenie w odpowiedniej liczbie pozycji KERG.

§ 32
Sprzedaz dokumentdéw i informaciji z zasobu o$rodek prowadzi w oparciu o "Dziennik zamoéwien" (DZ)
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 24. W dzienniku tym rejestrowane sg w kolejno$ci wptywow
zgtoszenia robot geodezyjnych i kartograficznych oraz zamowienia na dokumenty z zasobu.

§33

1. Wpykorzystywanie zasobu w osrodku odbywa sie pod nadzorem pracownika osrodka. Wykonywane
odpisy, wyrysy itp. osrodek sprawdza i potwierdza ich zgodnos¢ z oryginatami oraz nadaje im cechy
dokumentu.

2. Wypozyczenie i wyniesienie przez wykonawce roboty poza lokal osrodka dokumentoéw stanowigcych
zasoOb moze nastgpic tylko w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody
kierownika osrodka i odpowiednim zarejestrowaniu wypozyczenia w kartotekach i wykazach
zawartosci zbioru.

§ 34
1. Ceche dokumentu wydawanego z zasobu z wyjgtkiem ustalen ust.3, nadaje osrodek poprzez
umieszczenie odpowiednich klauzul zawierajgcych:
1. nazwe osrodka,
2. numer ewidencyjny oryginatu dokumentu w zasobie,
3. numer z DZ,
4. kwalifikacje pod wzgledem zabezpieczenia tajemnicy panstwowej lub stuzbowej wraz z
kolejnym numerem rejestracji dokumentu,
5. date i podpis.
2. Mapy wydawane z zasobu powinny posiada¢ niezbedng charakterystyke (doktadnosé, aktualno$¢), a
w uzasadnionych przypadkach okreslenie celu, dla jakiego mogg one stuzyc.
3. Ceche dokumentu wydawanego z ewidencji gruntéw i budynkéw nadaje organ prowadzgcy te
ewidencje.
Przykfady klauzul umieszczanych na dokumentach wydawanych z zasobu przedstawiono w zatgczniku nr
25.

§35
Zasady udostepniania i reprodukowania oraz przekazywania dokumentdéw z zasobu w zaleznosci od ich
kwalifikacji pod wzgledem ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej regulujg odrebne przepisy.

ROZDZIAL V

AKTUALIZACJA | PRZETWARZANIE ZASOBU
ORAZ DOKUMENTOW ILUSTRUJACYCH ZASOB

§ 36
Biezgca aktualizacja zasobu polega na:
1. przyjmowaniu do zasobu wptywajgcych do osrodka dokumentéw,
2. wnoszeniu w oparciu o wptywajgce dokumenty zmian w istniejgcych dokumentach odpowiednich
zbiorow:
a) aktualizowaniu mapy zasadniczej,
b) aktualizowaniu wykazéw miar, wspétrzednych, opiséw topograficznych,



3. wylgczaniu z zasobu dokumentow nieaktualnych.

§ 37
1. Biezaca aktualizacja dokumentoéw ilustrujgcych zaséb polega na wprowadzeniu do nich informacji o
dokumentach przyjetych lub wytgczanych z zasobu.
2. Biezacej aktualizacji podlegajg takze zbiorcze informacje statystyczne dotyczgce tresci zasobu.
Przyktad zbiorczego "Wykazu zinwentaryzowanego podziemnego uzbrojenia terenu" podano w
zatgczniku nr 26.

§ 38
Niezaleznie od biezacej aktualizacji dokumenty nieczytelne, zniszczone lub uszkodzone nalezy odnowi¢ w
oparciu o istniejgcy zasob.

§ 39
Modernizacja zasobu i dokumentdw ilustrujgcych zaséb powinna polega¢ miedzy innymi na
przeksztatceniu informacji w nich zawartych w banki danych geodezyjnych i kartograficznych.

§40
1. Wytaczeniu z zasobu podlegajg dokumenty:
1. zniszczone,
2. uszkodzone lub nieczytelne, zastgpione odnowionymi,
3. nieaktualne, zastgpione nowymi,
4. zasobu przejsciowego po uptywie trzech lat,
5. przekazywane do innych jednostek organizacyjnych.
2. Zbedne dokumenty ilustrujgce zaséb wycofywane sg z uzytkowania analogicznie jak dokumenty z
zasobu.

§ 41

1. Osrodek prowadzi na biezgco zestawienie dokumentéw zasobu bazowego i uzytkowego
przeznaczonych do wylgczenia z zasobu wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 27.

2. Komisja powotana przez gtéwnego geodete wojewddzkiego ocenia przydatnosé dokumentow
wyszczegolnionych w zestawieniu.

3. Skreslenie dokumentéw z ewidencji osrodka nastepuje w oparciu o zatwierdzone przez gtéwnego
geodete wojewddzkiego zestawienie. Przy skreslanych pozycjach ewidencyjnych nalezy podaé
numer zestawienia. Skreslenie powinno by¢ zaopatrzone datg i podpisem osoby dokonujgcej
skreslenia.

4. Komisja, o ktérej mowa w ust.2 dokonuje w oparciu o obowigzujgce w tym zakresie przepisy o
archiwizacji podziatu wytgczanych dokumentdéw na przeznaczone dla archiwum panstwowego
materiaty archiwalne (kategoria A) oraz przeznaczone do zniszczenia (brakowania) materiaty
niearchiwalne (kategoria B). Dokumenty stanowigce materiaty archiwalne podlegajg przekazywaniu
do wtasciwych archiwéw panstwowych po utraceniu ich przydatnosci w osrodku.

5. Dokumenty przeznaczone dla archiwum panstwowego osrodek winien uporzagdkowac. Przez
uporzagdkowanie rozumie sie utozenie dokumentow wedtug rodzajéw i numeréw ewidencyjnych oraz
sporzgdzenie ich spisu w 3 egzemplarzach, z ktérych 2 egzemplarze przeznaczone sg do archiwum
panstwowego. Wz6r spisu dokumentoéw przeznaczonych dla archiwum panstwowego stanowi
zatgcznik nr 29.

6. Zniszczenie (brakowanie) wytgczonych z zasobu dokumentéw moze nastgpi¢ na podstawie
zezwolenia wtasciwego archiwum panstwowego (zatgcznik nr 27).

Z czynnosci zniszczenia komisja sporzgdza protokdt wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 28.

§ 42
Zestawienie dokumentdéw przeznaczonych do wylgczenia, protokoty zniszczenia, protokoty przekazania
innym jednostkom oraz spisy dokumentéw przeznaczonych dla archiwum panstwowego, nalezy
przechowywa¢ w osrodku skompletowane rocznikami wedtug kolejnosci ich sporzadzenia.

§ 43
Corocznie osrodek dokonuje oceny stanu zasobu i wnioskuje o wykonanie prac wynikajacych z tej oceny.



ROZDZIAL VI
WARUNKI PRZECHOWYWANIA ZASOBU

§44
1. Pomieszczenia przeznaczone do przechowywania zasobu powinny odpowiada¢ wymogom
okreslonym obowigzujgcymi przepisami w zakresie wytrzymatosci konstrukcji budynku, ochrony
przeciwpozarowej, oraz spetnia¢ miedzy innymi nastepujgce warunki:

1. powinny znajdowacé sie w budynku ognioodpornym i by¢ nalezycie zabezpieczone przez
wiamaniem,

2. powinny by¢ zabezpieczone przez czynnikami szkodliwie wptywajgcymi na stan
przechowywania dokumentéw,

3. powinny by¢ wyposazone w sprzet oraz sygnalizacje przeciwpozarowg, a takze
zabezpieczone przed zalaniem woda,

4. powinny by¢ klimatyzowane,

5. instalacja elektryczna powinna mie¢ wytgcznik dla catego osrodka umieszczony na zewnatrz
pomieszczen.

2. Lokal osrodka powinien sktada¢ sie z oddzielnych pomieszczen przeznaczonych na:

1. przechowywanie zasobu, w tym wydzielone pomieszczenia przeznaczone na
przechowywanie zasobu o kwalifikacji "tajne", odpowiadajgce warunkom okreslonym
odrebnymi przepisami.

2. obstuge i prace interesantow,

3. pracownie kameralng do aktualizacji biezagcej zasobu,

4. pracownie reprodukcyjna.

3. Drzwi do pomieszczen powinny byé metalowe lub obite blacha, zaopatrzone w podwadjne zamki.
4. Okna zagrozone dostepem z zewngtrz powinny by¢ zabezpieczone otwieranymi kratami.

§45
1. Zasob powinien byé umieszczony w szafach i regatach zapewniajgcych dobre warunki
przechowywania w zaleznosci od formy i postaci dokumentéw oraz umozliwiajgcych operatywne
korzystanie z poszczegodlnych dokumentow.
Szafy i regaty powinny posiada¢ oznakowania utatwiajgce odszukanie dokumentéw.
Komputerowe nosniki informaciji i mikrofilmy nalezy przechowywa¢ z uwzglednieniem dodatkowych
warunkow niezbednych dla zabezpieczenia tego typu dokumentéw.

wnN

§ 46
W pomieszczeniach przeznaczonych do przechowywania zasobu nie wolno uzywaé ognia otwartego ani
urzgdzeh grzewczych nie zapewniajgcych odpowiedniego zabezpieczenia przeciwpozarowego.

§ 47
1. Po zakonczeniu pracy nalezy sprawdzi¢ ogélny stan zabezpieczenia pomieszczenh, a zamkniete
drzwi zaplombowac.
2. Do pomieszczen osrodka powinny by¢ 2 komplety kluczy, z ktérych:
1. jeden przeznaczony jest do biezgcego uzytku,
2. drugi przechowywany jest jako depozyt, w miejscu gwarantujgcym skorzystanie z niego w
sytuacjach awaryjnych.
3. Do zdejmowania i zaktadania plomb moze by¢ upowazniony oprocz kierownika osrodka wyznaczony
przez niego pracownik.

§ 48
1. Podstawowa czes¢ zasobu powinna by¢ zabezpieczona przed jego jednoczesnym i nieodwracalnym
zniszczeniem poprzez sporzgdzenie duplikatéw (mikrofilméw, wtérnikéw, kopii itp.) i
przechowywanie ich w innym odpowiednio zabezpieczonym miejscu jako zaséb zabezpieczajacy.
2. Dokumenty te nalezy okresowo wymienia¢ na aktualne.
3. Zasady tworzenia, przechowywania i aktualizacji zasobu zabezpieczajgcego regulujg odrebne

przepisy.



Zatacznik nr 1

Zasady nadawania numeréw ewidencyjnych podstawowym jednostkom segregujacym
Kazdej podstawowej jednostce segregujgcej nadaje sie numer ewidencyjny, ktory jest kolejnym numerem
porzgdkowym sekciji mapy w skali 1 : 10 000 w strefie 1, 2, 3, 4 i 5 panstwowego uktadu wspétrzednych
"1965" zgodnie z zatgcznikaminr 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Przyktadowo - podstawowa jednostka segregujaca, ktérg jest sekcja mapy w skali 1 : 10 000 o godle
521.413 bedzie posiadata numer ewidencyjny 517, natomiast o godle 122.141 bedzie posiadata numer

ewidencyjny 1171.
Zalacznik nr 1.1



STREFA 1

& & m_l
“I's ' m
. g
. i sad mm
. g §
. H % §
X §
: : il _
Ts : i H
- § §
. i
. £
. i §
N " g
. g i
. i
ol §
s i
~|af® X YREEBHE NDBEELBHUULE i §
Ll " N "




i« .
: 13 NDEBEE -4 qd_hm UBOBULE MT
d g
] MT
" H
s 3 :
5 8 u-
8 ]
: ir :
3 §
2 § 5,
3 :
5 H
B §
. i ] ] “
. o ] ¥
v 2 ¥ :
3 i _ u.n

Zatacznik nr 1.2



LAY, L

w | ar

LL

s0es | oen | 3osc | 3eeq| wea | sews | 2004 | J00s | 300e | 3007

198

"nn

‘j_ﬂ



e

=lee

Zatacznik nr 1.3

4010 | 4600 | aom | sonn | 4000 | scos | sows| some]| 4007| sooe | sowe | sees | som

LEERE N A RE A B B AN

I_'l

T el

4073 | 4004




STREFA 3

” "Il-

"

"n




anz

" | Tig

1"

'_

iz
Zatacznik nr 1.4

ﬂ-_'l_--

9570 | 3077 | 2678 | 3670 | 30| aeer| nen | sses | smes

w | w| o=

=
-~

i




STREFA 4

mr

" W :
B
§ it
: i
._jl “
m :
wi
P RS H
& " :
H
i ili
i
.
-
“ﬁ
5
H
HE L HI
© ~ gl H-l



e

=i |

41

e

-




Zatacznik nr 1.5
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Zatacznik nr 2
Zasady nadawania numeréw ewidencyjnych szczegétowym jednostkom segregujgcym

Kazdej szczegétowej jednostce segregujacej nadaje sie numer ewidencyjny ztozony z numeru

ewidencyjnego podstawowej jednostki segregujgcej oraz z czesci godta
wynikajacej z podziatu sekcji mapy topograficznej w skali 1 : 10 000 na sekcje mapy zasadniczej.
Przyktadowo szczegdtowa jednostka segregujaca, ktérg jest sekcja mapy w skali:

-1:5000 o godle 521.413.2 posiada numer ewidencyjny 517-2

-1:2000 o godle 521.413.21 posiada numer ewidencyjny 517-21

-1:1 000 o godle 521.413.214 posiada numer ewidencyjny 517-214

-1:500 o godle 521.413.214.1 posiada numer ewidencyjny 517-214.1



Zatacznik nr 3

Zasady sporzgdzania "Skorowidza map topograficznych"

Na mape wojewodztwa w skali 1 : 300 000 nalezy wkresli¢

- granice stref panstwowego uktadu wspotrzednych "1965",

- granice sekcji podziatowych panstwowego uktadu wspétrzednych "1965",

- granice sekcji map topograficznych w skali 1 : 100 000 w odwzorowaniu "GUGIK-1980",

- godta map topograficznych w skali 1 : 50 000,

- godta map topograficznych w skali 1 : 100 000 w odwzorowaniu "GUGIK-1980"
Fragment skorowidza przedstawia zatgcznik nr 3.1.
Do okreslenia godet map w skalach 1 : 25 000 oraz 1 : 10 000 stuzy szablon przedstawiony w zatgczniku nr
3.2.

Zalacznik nr 3.1
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Zatacznik nr 3.2

Zalacznik nr 4

Zasady sporzadzania i prowadzenia "Mapy przeglgdowej zakfadania mapy zasadniczej"
Mape przegladowg nalezy wykona¢ w wersji rozwarstwione;.
1. Na mapie wojewoddztwa w skali 1 : 100 000 nalezy wkresSlic:
- granice jednostek ewidencyjnych, a takze w miare mozliwosci granice obrebow,
- podziat na arkusze mapy w skali 1 : 10 000 z oznaczeniem ich godet,
- zasiegi dziatania filii osrodka.
Fragment mapy przedstawia zatgcznik nr 4.1.
2. Na nakfadce tej mapy nalezy:
- wkresli¢ podziat na arkusze mapy 1 : 10 000,
- wkreslaé granice zasiegu opracowania mapy zasadniczej w poszczegoélnych skalach,
- wkredlaé zatozone arkusze mapy zasadniczej,
- zakolorowac istniejgce pokrycie mapg zasadnicza:
w skali 1 : 5 000 - kolorem zielonym
w skali 1 : 2 000 - kolorem niebieskim
w skali 1 : 1 000 - kolorem zéttym
w skali 1 : 500 - kolorem czerwonym
- zakreskowa¢ w kolorach podanych jak wyzej planowane skale mapy zasadnicze;j.
Fragment naktadki przedstawia zatgcznik nr 4.2.
Zalacznik nr 4.1
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Zatacznik nr 4.2



MAPA PRZEGLADOWA
ZAKLADANIA MAPY ZASADNICZEJ

- |
|

N

S/
E ,I //"fl ‘
— 77V
| . N /7
/ //‘/’
S
S
’/" J
// - ;
‘1 4
|
] 1
‘ Otyasrer o
\\ 1 c Winiepgon DokryOis w shall 108000
N N B emiejaoe pornom w shal 102000
[ snvinpaoe porryoie w shail 1 1 000
N N
\\ \\ \\ \\ V B  arvicince poirycie w shall 1 500
\\ \ \\) )  stancenns pokeycie w shsh 1 8000
i \\ I U3 slanowans potaycs w skall 1| 2000
- ‘\ \ [0 penawane pobyse w skl 1 1000
l ‘ »’ P2 shenowsns postyoe w wiali 17 600
Fesgment nakladic na mapg w skal 100 000 I l - ::bpng

Zalacznik nr 5

Zasady sporzadzania i prowadzenia "Mapy przegladowej pokrycia mapg zasadniczg"

Mape przeglagdowg nalezy wykonac¢ w wersji rozwarstwionej.

1. Na mape topograficzng w skali 1 : 10 000 nalezy wkreslic:
- granice jednostek ewidencyjnych,
- granice obrebdw,
- numery i nazwy obrebdw,



- zasiegi dziatania filii osrodka wojewodzkiego.

Fragment mapy przedstawia zatgcznik nr 5.1.
Na naktadce tej mapy nalezy:

- wkresli¢ granice zasiegdw mapy zasadniczej w poszczegolnych skalach,
- zakolorowaé obszary, dla ktérych istnieje pokrycie mapg zasadnicza:

w skali 1 : 5 000 - kolorem zielonym

w skali 1 : 2 000 - kolorem niebieskim

w skali 1 : 1 000 - kolorem zéttym

w skali 1 : 500 - kolorem czerwonym
- zakreskowac¢ w kolorach podanych wyzej planowane skale i rozwarstwienia tresci mapy
zasadniczej,
- wkresli¢ podziat na sekcje mapy zasadniczej w odpowiednich skalach, wpisujgc dla
zatozonych sekcji drugi czton ich numeru ewidencyjnego,
- oznaczy¢ poszczegolne sekcje odpowiednio do tresci literami "s", "w", "u”, "e", oddzielajgc
litery znakiem ", " w przypadku planowania oddzielnych nakfadek przy rozwarstwionej
mapie zasadniczej lub tgczac litery znakiem "+" w przypadku tresci potgczonej; istniejace
naktadki oznaczy¢ przez podkreslenie odpowiednich liter

Fragment nakfadki przedstawiono w zatgczniku nr 5.2, a wzor opisu pozaramkowego przedstawia
zatgcznik nr 10.

Zalacznik nr 5.1
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Zatacznik nr 5.2
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Zatacznik nr 6

Zasady sporzadzania i prowadzenia "Mapy przegladowej osnowy poziomej"
Mape przeglagdowg prowadzi sie jako naktadke na mape topograficzng w skali 1 : 10 000, na ktérg nalezy
wkreslaé:
- punkty i numery osnowy poziomej:
| kl. - kota o $rednicy 7 mm, grubosci 0,6 mm, wysokos$¢ cyfr 4 mm,
Il kl. - kota o $rednicy 5 mm, grubosci 0,3 mm, wysokos$¢ cyfr 4 mm,



[l kl. - kofa o $rednicy 3 mm, grubosci 0,15 mm, wysokos$¢ cyfr 3 mm,

- punkty i numery stabilizowanej poziomej osnowy pomiarowej - kota o $rednicy 1,5 mm, grubosci

0,15 mm, wysokos$¢ cyfr 2 mm,

- celowe obustronne i jednostronne,

- punkty przeniesienia wspotrzednych,

- kierunki na punkty kierunkowe,

- oznaczenie punktéw na budowlach, przy czym $rednica i grubo$é znaku zgodna z klasg punktu.
Fragment mapy przegladowej przedstawia zatgcznik nr 6.1, a wzdr opisu pozaramkowego przedstawia
zatgcznik nr 10.

Zalacznik nr 6.1
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Zatacznik nr7



Zasady sporzadzania i prowadzenia "Mapy przegladowej osnowy wysokosciowej"
Mape przeglagdowg prowadzi sie jako naktadke na mape topograficzng w skali 1 : 10 000, na ktérg nalezy
wkreslac:

- punkty osnowy wysokosciowej | i Il kI.
- kota o $rednicy 5 mm i grubosci 0,2 mm z wpisanymi w nie tréjkgtami réwnobocznymi,
- punkty osnowy wysokosciowej Il i IV kl. - trojkaty rownoboczne o boku 2,5 mm wypetnione tuszem,

- oznaczenie cechy znaku wysokosciowego np. AA 3401,

- stabilizowane punkty wysokosciowej osnowy pomiarowej - kota o srednicy 2,5 mm z ukosnym

krzyzem wewnatrz kota,

- oznaczenie znakow zniszczonych lub nie odnalezionych,

- numery punktéw - wysokosci cyfr 2 mm.
Fragment mapy przeglagdowej przedstawia zatgcznik nr 7.1, a wzér opisu pozaramkowego przedstawia
zatgcznik nr 10.

Zatacznik nr 7.1
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Zatacznik nr 8

Zasady sporzadzania i prowadzenia "Mapy przeglgdowej zgtoszen robét"

Mape przegladowg prowadzi sie w formie naktadki na mape topograficzng w skali 1 : 10 000 dla

kazdej podstawowej jednostki segregujace;j.



2. Po przyjeciu zgtoszenia roboty geodezyjnej nalezy wkresli¢ w sposob nietrwaty na mape
przeglagdowg punktowo, liniowo lub powierzchniowo zasieg zgtoszonej roboty oraz wpisa¢ numer
porzgdkowy z KERG.

3. Po przyjeciu do zasobu dokumentéw powstatych w wyniku wykonania zgtoszonej roboty nalezy
usungc¢ jej oznaczenie z mapy przeglagdowe;j.

4. W przypadku zgtoszenia roboty, ktérej zasieg dotyczy wiecej niz jednej podstawowej jednostki
segregujacej nalezy jej zasieg wkresli¢ réwniez na pozostatych arkuszach map przeglagdowych
podajac na nich petny numer (numer podstawowej jednostki segregujgcej, w ktérej wpisano
zgtoszenie i numer porzadkowy z KERG).

Fragment mapy przegladowej przedstawia zatgcznik nr 8.1, a wzdr opisu pozaramkowego - zatgcznik nr 10.
Zalacznik nr 8.1



ml“ lors

157/88  numer agloszenia roboty  KERG
!/H*::‘: numer re rghoarsrie Heorcrego

su3-7 numar rgloaredd roboly 7 sasisdniej KERG
Zasig rglosznne) robaly

Fragment ,Mapy przegladowe| zgivezed robst" KERG 602

Zatacznik nr 9

Zasady sporzgdzania i prowadzenia "Mapy przeglagdowej dokumentéw skompletowanych obiektami"”

1. Mape przegladowg prowadzi sie na mapie topograficznej w skali 1 : 10 000 dla kazdej podstawowej
jednostki segregujace;j.

2. Po przyjeciu do zasobu nalezy na mapie przeglgdowej przedstawi¢ punktowo, liniowo lub
powierzchniowo zasieg roboty, w wyniku ktorej powstaty dokumenty skompletowane obiektami.



3. W przypadku dokumentéw skompletowanych obiektami dotyczacych wiecej niz jednej podstawowe;j
jednostki segregujacej nalezy ich zasieg oznaczy¢ rowniez na pozostatych arkuszach map
przegladowych podajac na tych arkuszach petny numer ewidencyjny roboty (numer podstawowej
jednostki segregujgcej, w ktorej zaewidencjonowano robote i numer porzgdkowy z KERG).

4. W przypadku nakfadania sie obiektow mozna ich zasiegi i oznaczenia wyrézni¢ kolorem lub
graficznie zréznicowac.

Fragment mapy przegladowej przedstawia zatgcznik nr 9.1, a wzér opisu pozaramkowego - zatgcznik nr 10.
Zalacznik nr 9.1
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Zalacznik nr 10

Zatacrnik nr 10
§ 15 ust.2

Wzor opisu pozaramkowego dla map przegladowych w skali
1:10 000

W miejsce oznaczone ™ wpisat odpowiednio:
POKRYCIA MAPA ZASADNICZA
OSNOWY POZIOME]
OSNOWY WYSOKOSCIOWE)
ZGEOSZEN ROBOT
DOEUMENTOW SKOMPLETOWANYCH OBIEKTAMI

ismigjce npisy na mapie wpograficenej isiniefce Fewnetrzna ramka mapy mpograficrne;
ry s
- .
Nr MAFA - 3
ewidencyjay {pleczed ofrodka) PRZEGLADOWA Miejsce na klauzale ;
............. LS. S
{nazwa mapy)
-<47mm- ASmm- =1 ¥hmm- -3053mm- -100mm- -153mm-

Zatacznik nr 11

Fatacrnik nr 11
§ 16 pkt 1

strona tydowa

{picc7eé osrodka)

KSIEGA EWIDENCJI ROBOT GEODEZYINYCH

602 .
numer podstawowej jednostki segregujace
Zalacznik nr 12



Fatacrnik nr 12
§ 16 pkt 2

strona tymlowa

{piec7eé odrodka)

KSIEGA EWIDENCJI ROBOT KARTOGRAFICZNYCH

Strona wewnetrzna
Mapa (wydawniciwao) MNazwa
zakladu
z :
E |g | 2
] —_— o
a - 2 |8 |& |= |2
iy g E o E E "!u J‘éb-.
g fﬁ o % = = .8
g Z z ﬁ 1 2 E A
: S 1F |8 |2 |Ed
2 |2 |2 |3 : B
= Z = < (75 zZ| =
1 2 3 4 5 [ 7 ] o 10 11 12 13 14

Uwaga: strona ostatnia jak w zalgczniku nr 11
Zatacznik nr 13

Zasady prowadzenia "Ksiegi ewidencji map topograficznych i tematycznych"

Ewidencje przychodu i rozchodu map topograficznych i tematycznych (drukowanych) prowadzi sie w ksiedze

wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 13.1.
Ewidencje diapozytywdéw map topograficznych w skalach 1 : 10 000, 1 : 5 000 oraz wykonanych kopii tych

map prowadzi sie w ksiedze wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 13.2.



Zalgcznik nr 13.1

strona tytulowa

(pieczec oérodka)

KSIEGA EWIDENCII MAP TOPOGRAFICZNYCH 1 TEMATYCZNYCH

Strona wewneirzma

ROk WyORNIA: ....ccovrevveenesssressaenns

Wrydawea: oo dimissiniesscasascins R .

Data  |Nr Preyvchod Ruzchod Data |Nr Preyehod Rozchdid

cE2z, 'E CEE. g

C . B | E B
REERE {1
3 |EE|S |z 3 |EE S |2

1 2 3 4 5 6 7 8 0 10 11

Uwaga: strona ostalnia jak w zatacemikunr 11




strona tytulowa

{pieczge odradka)

Zalgcznik nr 13.2

KSIEGA EWIDENCIJI DIAPOZYTY WOW MAP TOPOGRAFICZNYCH

Wydawed: .. s

Zezwolenie na rozprowadzenie nr ............ £ dnia ..

Termin wainodei zezwolenia ..............

Data przyjecia do ewidencji

Skala mapy: .......c.cccomninmieees

| I o1 —— egz.

Data Nregz.

Data

Nregz.

1 2 3

1

2

Uwaga: strona ostatnia jak w zatacrnilu nr 11

Zalacznik nr 14



(pieczec oérodka)

450 - 0124
numcr cwidcneyjny

KARTA ARKUSZA MAPY ZASADNICZE]

3221320124 PS+tUWE
godia zatodono
Wypodyczenia Zwoty
Instylucja; muig, Draia wydania Runliaj dokumeniu Podpis Podpis
nazwisko Flan. zwr. P s+ W] E M_| wypaz PrEyjmujaccgo

Zalacznik nr 15
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Zalacznik nr 16

Zasady sporzadzania i prowadzenia "Wykazu zawartosci zbioru"

1. Wpykaz zawarto$ci zbioru zaktada sie oddzielnie dla kazdego zbioru, w celu ewidencji stanu oraz
wypozyczen dokumentéw w zbiorach kompletowanych do podstawowej i szczegdtowej jednostki
segregujace;j.

2. Dokument wytgczony ze zbioru zostaje skreslony z wykazu. Przy skre$lonych pozycjach nalezy
podaé numer zestawienia dokumentéw wytgczonych oraz date i podpis osoby dokonujgcej

skreslenia.
Wzdr wypetnionego wykazu, zatozonego dla zbioru szkicéw polowych przedstawia zatgcznik nr 16.1.
Zalgcznik nr 16.1
{pieczet ofrodka) numer jedn. segreg.
WYKAZ ZAWARTOSCI ZBIORU
e ZKICE poloweT |
Numer WYPOZYCZENIE
dok Nr Datu Data Daw Duastat Data Dot
| wydania i | FWrom | wydania | i | Frow | wydania | i | TWOOW
uw KERG Plan Podpis podpis Plan. Podpis podpis Flan, Podpis podpis
ZWrOL TWRL ZWrulg
1|
2 |
3 56458
4
5 G-01-03
. 10545 B6-03-11 B6.03.16
[
7
8
0
I ET
_H— -
1986-08-X
13
14

Zalacznik nr 17

Zasady sporzgdzania i prowadzenia "Mapy przeglgdowej zaktadania osnéw poziomych"
Na mapie wojewddztwa w skali 1 : 100 000 nalezy:
o wkredli¢ podziat na sekcje mapy w skali 1 : 10 000,
e zakreskowac obszary o zatozonej osnowie poziomej Il klasy spetniajgcej warunek stopnia nasycenia
punktami okreslony w instrukcji technicznej "O-1 Ogdlne zasady wykonywania prac geodezyjnych”,
e zamalowac obszary o zatozonej osnowie poziomej lll klasy spetniajgcej warunek stopnia nasycenia
punktami okreslony w instrukcji technicznej "O-1 Ogdélne zasady wykonywania prac geodezyjnych",
o wkreslac linig przerywang zasiegi robot dotyczgcych zakfadania osnéw poziomych Il klasy oraz
podaé numer zgtoszenia roboty,
o wkreslac linig ciggtg zasiegi robét dotyczacych zaktadania osnéw poziomych Ill klasy oraz podac
numer zgtoszenia roboty.
Fragment mapy przeglagdowej przedstawia zatgcznik nr 17.1.
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Zalacznik nr 18

Zasady sporzgdzania i prowadzenia "Mapy przeglagdowej zaktadania osnéw wysokosciowych"
Na mapie wojewddztwa w skali 1 : 100 000 nalezy:

o wkresli¢ podziat na sekcje mapy w skali 1 : 10 000,
e zakreskowac obszary o zatozonej osnowie poziomej |l klasy spetniajgcej warunek stopnia nasycenia
punktami okreslony w instrukcji technicznej "O-1 Ogdlne zasady wykonywania prac geodezyjnych",

e zamalowac obszary o zatozonej osnowie poziomej lll i IV klasy spetniajgcej warunek stopnia
nasycenia punktami okreslony w instrukcji technicznej "O-1 Ogélne zasady wykonywania prac
geodezyjnych",

o wkresla¢ linig przerywang zasiegi robot dotyczgcych zaktadania osnéw poziomych Il klasy oraz
poda¢ numer zgtoszenia roboty,

o wkreslac linig ciggta zasiegi robot dotyczacych zaktadania osnéw poziomych Il i IV klasy oraz podac
numer zgtoszenia roboty.

Fragment mapy przeglgdowej przedstawia zatgcznik nr 18.1.
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Zalacznik nr 19

Zalacnik nr 19
§20
OPBK -~ KATOWICE
wykonawca roboty

aaaaaaaa AP eyt -

ar ks. rob. wykonawey Wojewddzki Ofrodek
Dokumentacji
zgloszenie pod nr KERG Geodezyjne] i
a5 Ruczaj - mapa dla projekt Kartograficznej w
ohickt, asortyment Katowiracl

Prosze o przyjecie do pafstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficenego dokumentacji
lechnicimej powslatej w wyniku wykonania roboly j.w.:
zasib bazowy szkice polowe — 144 st obliczenia — & kart

zasob wivtkowy  ngklgdki s+w, u nr sekcii jw.

zasob przejsciowy  Jreczka
oraz o nadanie cech dokumentu nastepujacym materiaom
dla zamawiajacego: [ egz. widrmika lewosironnege ...
Whioskujg o wylaczenie 7 zasobu osrodka nastepujacych dokumentdw: mgpg, ..
Jednostkowa.333:22(79. szkice polowe 333-214.0d 24008, ...
cpowody  dezaktualizacii MOPY e e e s -

Informauijg, k¢ zaktalizowano opisy topograficzne punktéw osnowy nr 333-7026,333-1037

Ewmawcﬂ

podpis przyjmujacego

Whiczono do zasobu ofrodka w dniv  f986-04-20

Zatacznik nr 20



Zalacrnik nr 20
§23pkt 1

Klauzule na dokumentach przyjmowanych do zasobu

1. Klauzula umieszczona na mapach z wyjatkiem map drukowanych

Wojewaddzki Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficzne]
w Katowicach Filia w Gliwicach
Wpisano do ewidencji
wdn. 1986-01-17  nr333-28/85

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Elavzula umiegseczona na sekicach, opisach lopograficenych, wykazach, ecekach ilp,

WOLTLG. i K.

v Bwwicach
Filiz w Oliwicach
Wpisomo do swislencii
w dn. J986-02:14
or A1 -AL

Zalacznik nr 21



Zalacanik nr 21
§23

Protokoél kontroli

Wdnin _J986-05-22 przeprowadzono kontrolg dokumentacji technicznej powstalej w wyniku
wykonania roboty zgloszonegj pod nr KERG  J33-714/86  dotyczace] mapy syt.-wys
Wykonawca roboty ____OPBK Katowice. T
Skontrolowano:

b £80dnase mapy. WIWiadi Lerengneg. 2 AR MANEOWANE TR . covs s csrmsnrsesssessn snnssssssssssaness
o Paprawnesc kartowania sshicow polowyeh 4100307

Immmn chrzndsmwlmm o m;at e
1‘ . ':.: g ] % - 0} | EE 3 z
2" nadaje sig dn przy]qma dn paﬁ:.mww:gn za.mlﬂ.t g;cndtz}]ncgm kanngraf r.-zncg;n r-nd
warunk:r:m usunigcia nasiepujgcych vaterek:

- Usuniecie vznuczen drzew w relul. Leing 3,79
Popravwnego wykartowania proylgeza gazowe_gr:- u'." Le.mu R

2.

Przedtozons dokumentacje zwraca sig wyknnawc}r

(podpis przeprowadzajacego kontrole)
Zalacznik nr 22



Zalacznik nr 22
§ 27 pki 2

wykonawca roboty migjscowosE i data
nr ks. rob. wykonawey oo

Wojewodzki Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficzne]

Zamowienie na dokumenty z zasobu

Proszg o wydanie nastepujgeych dokumentéw (informacji):

mezbtdnychdﬂwykmmmmbow
x/

podpis ramawiajacego

%/ pisaé odpowiednio:
- zgloszonej pod mumerem KERG .......

- nie podlegajace] ZEIOSTENT ..o s s ssssssessenssonsere KEOTE]
rodzaj roboty

WATLOSE WYNOST ovevneecee i ressereenes 2

Zatacznik nr 23



Zalacznik nr 23

§30
WYKAZ ROBOT ZGEOSZENIA ZBIORCZEGO
Katowice = Driedzice
ohszar
KERG nr _ 333-5/86
inwenturyzaia ursadzen
OPGEK - KATOWICE
podgiemnych ...
wykonawca roboty
rodeaj roboly
Nr Nr ks, roh. .. Data Zasih
Igi_ﬂ v?ail:u porrgdkowy | Zleceniodawea P::L?:;EE previeoia | Precjiciowy | Barowy i
porzackowy P z DZ do zasobu wrytkowy
1 2 3 4 5 & 7 B
14 86-01-27 1% 2/86 001/546/86/ ul. Badniowa | $6-02-02 1 mixma 4 sakice -
MPWIK 26 wihyezons 2
dn 517-152
I do 517-154
| i 518113
20 860311 | 21586 O0I/I6RE | ol Krywa 13 | 860317 1 koperta 1 szkic
1. Kowalski wigczono do
517-142

Zalacznik nr 24



strona tytulowa

(pamicé oérodka)

DZIENNIK ZAMOWIEN

Strona wewnetrzna — lewa

Zalacznik nr 24
§32

Znak i data pisma | Zamawiajacy lub Zamdwienic
Nr porzadkowy Data wphywu zamawiajacego wykonawca dotyczy:
lub or ks. rob. roboty
1 2 3 4 5
12 1986-05-02 Zgloszenic roboty | OPGK Katowice | obshugi zgloszenia
86.04.28- KERG 602-
00174286 115/86
640 1986-05-27 IT-37/14/86 Sphldziclnia Pracy | 5 kopii mapy
1986-05-14 ~Rozwoj" Katowice
ul. 1 maja 5
Strona wewnelzna — prawa
Preewidywany P .
Osoba ternvin Nrrachunku | Dokumenty Pub::j:gwanw
- ] iorn .
obstugujaca wykonania Dhata preekazane Uwagi
zamdwienic Data Kwota Zamawiajgcemi Podpis
wykonania Data
6 7 8 | 9 10 11
Maria 1986-05-09 612186 Odbitki mapy 1986-05-00
Zukowska 1986-05-07 86-05-09 | zasadnicz.502-130
22400 2t | 5 opistw topograf.
2 wykazy wspdl.
Ewa Krdl 1986-06-05 B40R6 5 odbitek mapy 1986-06-08
(09R6-06-08 R6-06-08 zasadnicze]
J0B0 zt nr 602-181

Uweaga: strona ostatnia jak w zalaerniku or 11
Zalacznik nr 25

Klauzule umieszczane na dokumentach wydawanych z zasobu

Zatagcznik nr 25.1 zawiera przyktady klauzul umieszczanych na dokumentach wydawanych z zasobu.
Klauzule nr 1 (8cm x 8cm) - umieszcza sie na kopiach map oraz na kopiach innych dokumentéw
przeznaczonych do celéw cywilno - prawnych.

Klauzule nr 2 (3,5cm x 3,5cm) - umieszcza sie na kopiach: mapy zasadniczej, mapy topograficznej w
skali 1 : 10 000 (1 : 5 000), map tematycznych, opiséw topograficznych, wykazéw wspoétrzednych,
szkicéw polowych itp.

Klauzule nr 3 (2,5cm x 2,5cm) - umieszcza sie na drukowanych mapach topograficznych i
tematycznych.

Klauzule nr 4 do nr 9 - umieszcza sie dodatkowo na mapach odpowiednio do ich tresci.

Klauzule nr 8 i 9 - umieszcza organ prowadzacy ewidencje gruntow i budynkéw na mapach i innych
dokumentach przeznaczonych do celéw cywilno - prawnych

Zatacznik nr 25.1
Klauzule umieszczane na dokumentach wydawanych z zasobu



Urzad WojewodzKi W ............cccuuvneee. Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami, Wojewodzki

Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej filia w ........................ Whpisano do ewidencji w
osrodku w dniu ............eeeeen. ] (Podstawa: art.9 dekretu z dnia 13 czerwca
1956 r. o panstwowej stuzbie geodezyjnej i kartograficznej Dz. U. Nr 25 poz. 115). D.Z. ...............
data .....cccceeee. za zgodnosc¢ z oryginatem imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe ......................
WODGIKW ..cocoviiiiienin. filla W oo, D.Z. i, za zgodnosé
zoryginatem Nr ew. ........cccceevcvveeeennns data .......cccceennn. POAPIS oo

WODGIK W ..t DZ oo, data .....cccceeeveenennnn,
POdPIS.....ovveeeeenns

Mapa niniejsza nie moze stuzy¢ do opracowania projektéw technicznych uzgadnianych przez ZUD
bez uprzedniego sprawdzenia jej aktualnosci przez jednostke wykonawstwa geodezyjnego.
Wydano do celéw opiniodawczych.

Mapa niniejsza moze stuzy¢ do celdéw projektowych.

Nie wyklucza sie istnienia w terenie innych nie wykazanych na niniejszej mapie urzgdzen
podziemnych, ktére nie byly zgtoszone do inwentaryzacji lub o ktérych brak jest informac;i
winstytucjach branzowych.

Niniejszy dokument stuzy za podstawe wpisu do ksiegi wieczystej stosownie do art.1 ust.2 dekretu z
dnia 2 lutego 1955 r. o ewidenc;ji gruntdw i budynkéw (Dz. U. Nr 6, poz. 32).

Niniejszy projekt podziatu, zgodnie z art. .... ust. ...... ustawy z dnia 29 kwietnia 1985 r. Ogospodarce
gruntami i wywtaszczeniu nieruchomosci (Dz. U. Nr 22, poz. 99) zatwierdzony zostat (decyzja i
nazwa organu lub postanowienie i nazwa sgdu) ..........cccovciviiiiiiine e zdnia ............. nr

.......................... pieczeC i podpis organu ..........cccocccveeeeennne
Zalacznik nr 26

Zakacznik nr 26
& 37 ust, 2

{pieczed odrodka)

WYKAZ ZINWENTARYZOWANEGO PODZIEMNEGO
UZBROIJENIA TERENU

{miasto, gmina)

Lp. | Nr Dugodd zimwentaryzowanych preewoddw w km Uwagi |
KERG| %k W [*1) & [ t drenarz | inne | razem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Uwagi:

1. Wykaz prowadzony jest odrebnie dla kazdej jednostki podrialu administracyjnego kraju siopnia
podstawowego z wyjatkiem miast podzielonych na deielnice.
2. W kolummnic 3-11 dhugodé podawaé z dokladnoscia do 0,01 km.

Zatacznik nr 27



Zatacrnik nr 27
& 41 ust.1

ZESTAWIENIE NR _1/86 DOKUMENTOW PANSTOWEGO

ZASOBU GEODEZYINEGO I KARTOGRAFICZNEGO
PRZEZNACZONYCH DO WYLACZENIA Z ZASOBU

Numer Rodzaj Kwalifikacia | Uzasadnienie Przeznaczenie Uwagi
Ip. | ewidencyjny | dokumentiw wylaczenia | Do archiwum Do
pafistwowego | eniseceenia

1 2 3 4 5 ] 7 8

517-153 Naktadka 5" Jawne Zastapienic nowg Kat. A
2 517-154 jow. jow. jow, Kat. A

8 | 5172979 | mapajednostkowa |  jawne nicakiualne Kat. A
i operat

I:i. 516-.I24I opis [-npn:n-fﬂﬁcmjr j“;'ne punkl ﬂmy KaL B
15. 517-1242 i jowr. jow. KaL B

Wdnio __1986.04.12 __ komisja w skladzie:
ZROMKOWEES . ovscnucemssimssemistss s es e e a0 0 RS R4 SRR R

przeprowadzita analize przydamodei dokumentéw wyszezegdlnionych w zestawieniu i
zakwalifikowsala je do wylgezenia.

ceodety wojewddzkiego)

pieczed archiwum panstw 0

Archiwum Pafistwowe W ...........ccoceenvreeerenr.. WYraZa Zgode na Zniszczenie dokumentiw
oznaczonych w kolumnie 7 zestawienia oraz stwierdza, ze nalezy preekazaé do tutejszego
Archiwum dolumenty oznaczone w kolumnie 6 zestawienia.

datapadpmlpmzqé
Kierownika Archiwum Pafislwowego
Zatacznik nr 28



Zatacenik nr 28
§41 ust.7i§ 42

Protokol nr _ 2/86  zniszczenia dokumentow panstwowego
zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego

Wodniu ___1986.01.23  Komisja w skladzie:
Preewodniceacy: _____ mgr ing. Jan Szklanka
Celonkowie:  ___ ob, Ewa Kupis
.......... ob. Maria Zukowska
stosownie do przepisow o zachowaniu tajemnicy pafistwowej i sluzbowej dokonala zniszezenia
dokumentéw wyszezegdlnionych w koluminie 7 zestawienianr 1286, 1385

B j Jess} Seinek u
Dokumenty przetworzono w fabryce papicru w fabryee papieru w___Radzionkowic
Adres:  ul. Slaska 2 v

Czlonkowie: ..oooeiiceiciesieiinsniins

Zaltacznik nr 29



Zatacenik nr 29
& 41 ust.5

{pieczatka osrodka)
Spis dokumentéw geodezyjnych i kartograficznych stanowiacych

materiaty archiwalne przekazywanych do Archiwum
Panstwowego W ....cccceveceeiicnnesnen.

Numer Data przyjecia . | Kwalifikacje (jawne, , ]
- | ewidencyjny |do zasobu | % O | boufne, tajne) flosé | Uwagi

Sporzadzono na podstawie | Zestawienia nr . .. dokumentdw panstwowego zasobu
geadezyjnego i Kanugmﬁ{:z:n:gu pmemaczunyt.h du w_',.rluLzema z zasobu™ uzgu:lmcmegu z
Archiwurm Pafslwowym w . »w o dniw .

| T OO
(pieczed i podpis kierownika ndrodlka)



