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ROZDZIAL |
ZASADY OGOLNE

§1
Instrukcja zawiera zasady porzadkowe, dotyczgce kompletowania przez wykonawce dokumentac;ji
technicznej powstatej w wyniku wykonania prac geodezyjnych i kartograficznych.

§2
llekro¢ w instrukcji uzyto okreslenia:

1. wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ podmioty prowadzgce dziatalnosé gospodarcza, a takze inne
jednostki organizacyjne utworzone zgodnie z przepisami prawa, jezeli przedmiot ich dziatania
obejmuje prowadzenie prac geodezyjnych i kartograficznych,

2. osrodek - nalezy przez to rozumie¢ centralny albo wtasciwy rzeczowo i terenowo wojewodzki
osrodek dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej lub jego filie,

3. zasob - nalezy przez to rozumie¢ panstwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny, stanowigcy zbiér
map oraz materiatow fotogrametrycznych, teledetekcyjnych, rejestrow, wykazéw, katalogéw danych
geodezyjnych i innych opracowan powstatych w wyniku wykonania prac geodezyjnych i
kartograficznych.

§3
Instrukcja nie obejmuje zasad kompletowania:
1. dokumentacji technicznej powstatej w wyniku prac geodezyjnych i kartograficznych nie
podlegajgcych obowigzkowi zgtaszania i przekazywania,
2. dokumentacji technicznej przekazywanej na potrzeby obronne kraju w trybie przewidzianym
odrebnymi przepisami.

§4
Instrukcja rozréznia podziat osrodkéw na:
1. centralny, prowadzony przez naczelny organ administracji rzadowej w zakresie geodezji i kartografii,
2. wojewoddzkie i ich filie, prowadzone przez wojewode.

ROZDZIAL I
PODZIAL DOKUMENTACJI

§5
Cato$¢ dokumentacji powstatej w wyniku wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych dzieli sie na:
1. akta postepowania przeznaczone dla wykonawcy,
2. dokumentacje techniczng przeznaczong dla zamawiajgcego,
3. dokumentacje techniczng przeznaczong do osrodka,
4. dokumentacje przeznaczong dla organu prowadzgcego operat ewidencji gruntéw i budynkdw.

§6

W sktad akt postepowania, przeznaczonych dla wykonawcy, wchodzg dokumenty formalno-prawne, a w
szczegolnosci:
Zlecenie, zatgczniki do zlecenia, umowa itp.,
upowaznienia, decyzje, postanowienia itp., zwigzane z dang praca,
dokumentacje techniczno-kosztorysowa,
dzienniki prac geodezyjnych i kartograficznych,
protokéty odbioru pracy,
korespondencja zwigzana z prowadzeniem pracy,
dowody przekazania dokumentaciji technicznej do osrodka.

Nogkrwbr

§7
Dokumentacja techniczna przeznaczona dla zamawiajgcego powinna by¢ zbroszurowana i
skompletowana jako catos¢, bgdz wyodrebnionymi czesciami w sposob z nim uzgodniony.

§8
1. Dokumentacje techniczng przeznaczong do osrodka kompletuje sie wedtug zasad okreslonych w
rozdziale Ill.
2. Dokumentacja techniczna powstata w wyniku wykonania prac o procesie ztozonym i dlugotrwatym
powinna by¢é kompletowana sukcesywnie w miare wykonywania poszczegodlnych etapéw tych prac.



3. Dokumentacja techniczna powstata w wyniku prac wykonywanych na obszarze dziatania wiecej niz

jednego osrodka powinna by¢ kompletowana nastepujgco:
1. dokumentacja zasobu bazowego (§ 14)
= kompletowana do obiektu jest przeznaczona do tego osrodka, na ktérego obszarze
dziatania potozona jest najwieksza czes¢ obiektu,
= kompletowana do zbioréw jest przeznaczona do osrodka wiasciwego terenowo,
2. dokumentacja zasobu uzytkowego (§ 14) z przeznaczeniem dla kazdego osrodka
w czesciach odpowiednich do obszaru zainteresowania,
3. komplet zasobu uzytkowego (§ 14) z danego obiektu przekazywany jest do tego osrodka,
ktéry prowadzi catos¢ zbioru dla podstawowej jednostki segregujgcej (§ 16),
4. sekcje pierworysu mapy zasadniczej, przez ktéry przebiega granica dziatania osrodkéw
przeznacza sie do tego osrodka, ktérego obszar dziatania zajmuje najwiekszg czes¢ sekcji
mapy; do pozostatych osrodkéw nalezy przeznaczyé wtorniki pierworysu tej sekcji mapy.

§9

Dokumentacje przeznaczong dla organu prowadzgcego operat ewidencji gruntéw i budynkéw oraz
gleboznawczej klasyfikacji gruntow kompletuje sie w teczkach, skoroszytach lub kopertach.

§10

Dokumentacja techniczna powinna by¢ opracowana na formularzach, wydrukach komputerowych w
arkuszach o znormalizowanym formacie szeregu A.
Kazdy dokument techniczny powinien by¢ zaopatrzony w informacje dotyczace:

1. wykonawcy - nadruk lub pieczatka firmowa z adresem,

2. jednostki obszarowej (§ 15) - oznaczenie obiektu, godio sekcji mapy lub nazwe
wojewodztwa, miasta i gminy,
tytutu dokumentu,
osoby opracowujacej - imie, nazwisko i podpis,
daty sporzgdzenia,
numeru ewidencyjnego wedtug ksiegi ewidencji prac geodezyjnych.
Mapy i szkice powinny zawiera¢ w opisie pozaramkowym informacje zgodne z wzorami ustalonymi
w odpowiednich przepisach technicznych
Dokumenty geodezyjne i kartograficzne powinny by¢ opatrzone przez wykonawce klauzulg nadang
zgodnie z przepisami o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.

§ 11

Zbiory dokumentacji technicznej skompletowane w tomach, teczkach, kopertach lub tubach powinny
by¢ zaopatrzone przez wykonawce w informacje dotyczace:

1. wykonawcy - nadruk lub pieczatka firmowa z adresem,

2. podstawowej jednostki segregujgcej dla dokumentéw zgromadzonych w tych zbiorach,

3. szczegotowej jednostki segregujgcej dla dokumentéw zgromadzonych w tych zbiorach,

4. numeru ewidencyjnego wedtug ksiegi ewidencji prac geodezyjnych, oznaczenia

wojewodztwa, miasta, gminy, obiektu dla dokumentéw zgromadzonych obiektami,

5. klauzuli nadanej zgodnie z przepisami o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.
Dokumenty techniczne zbioréw powinny by¢ ponumerowane (numeracja biezgca kart lub stron), a
kazdy zbidr powinien zawiera¢ wykaz zawartosci.

ousw®

ROZDZIAL Il

ZASADY KOMPLETOWANIA DOKUMENTACJI
PRZEZNACZONEJ DO OSRODKA

§ 12

Dokumentacja techniczne przeznaczona do osrodka powinna by¢ kompletowana zbiorami dokumentow
wyodrebnionymi w wyniku ich kolejnych segregacji na:

PwnPE

grupy asortymentowe,
grupy funkcjonalne,
jednostki obszarowe,
jednostki segregujace.

§13

Wyodrebnia sie nastepujgce grupy asortymentowe, wedtug ktérych kompletowana jest dokumentacja
techniczna:

1) osnowy geodezyjne (poziome i wysokosciowe),



2) osnowy grawimetryczne i magnetyczne,

3) mapa zasadnicza,

4a) i 4b) ewidencja gruntéw i budynkow,

4c) ewidencja geodezyjna sieci uzbrojenia terenu,

5) gleboznawcza klasyfikacja gruntéw,

6) rozgraniczenia i podziaty nieruchomosci,

7) scalenia i wymiany gruntéw,

8) pomiary realizacyjne i geodezyjna obstuga inwestycji,
9) opracowanie i aktualizacja map topograficznych,

10) inne opracowania.

§ 14

1. W poszczegélnych grupach asortymentowych dokumentacje techniczng rozdziela sie na
nastepujgce grupy funkcjonalne:
1.

2.

3.

zasob bazowy ZB - do ktérego wchodzg zrédtowe dokumenty geodezyjne i kartograficzne,
bedace podstawg do wykonywania innych prac,

zasob uzytkowy ZU - do ktérego wchodzg dokumenty geodezyjnej kartograficzne, stuzgce
do bezposredniego udostepniania,

zasob przejsciowy OT - do ktérego wchodzg nie nalezgce do zasobu bazowego

i uzytkowego pomocnicze dokumenty geodezyjne i kartograficzne.

2. Skfad dokumentacji technicznej w poszczegdlnych grupach asortymentowych okreslono w
zatgcznikach nr 1, 2, 3, 4a, 4b, 4¢, 5,6, 7, 8, 9.

§ 15

Jednostkami obszarowymi sg:
1. obszar catego kraju, dla ktérego gromadzony jest zaséb w centralnym osrodku,
2. obszar wojewddztwa, dla ktérego gromadzony jest zaséb w osrodku wojewddzkim i jego filiach,
3. obszar gminy, dla ktérego prowadzona jest ewidencja gruntéw i budynkéw oraz gleboznawcza
klasyfikacja gruntéw.

§ 16

Jednostkami segregujacymi sa:
1. podstawowa jednostka segregujgcy obejmujgca sekcje mapy topograficznej 1 : 10 000
panstwowego uktadu wspotrzednych (zgodnie z instrukcjg O-4),
2. szczego6towa jednostka segregujgca obejmujgca sekcje mapy zasadniczej w skali obowigzujgcej dla
danego terenu.

§17

Dokumenty geodezyjne tworzgce panstwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny nalezy przekazywac do:
1. Osrodka centralnego, a w szczegdlno$ci:

1.

10.
11.
12.

13.
14.

dokumenty geodezyjne dotyczgce pomiaru, obliczen, przeglgdéw i konserwacji osnow
geodezyjnych poziomych i wysokosciowych 1 i Il klasy oraz osnéw grawimetrycznych i
magnetycznych,

dokumenty geodezyjne, kartograficzne, fotogrametryczne i teledetekcyjne dotyczgce
pomiaréw i opracowan map topograficznych oraz map tematycznych o znaczeniu
ogolnopanstwowym,

oryginaty (negatywy i odbitki stykowe) fotogrametrycznych i teledetekcyjnych zdje¢
lotniczych oraz obrazy (zdjecia) satelitarne,

dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce pomiaru granic panstwa,
dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce podziatu terytorialnego panstwa,
dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce pomiaréw astronomicznych, satelitarnych,
grawimetrycznych i magnetycznych wykonywanych dla potrzeb geodezji i kartografii,
banki i katalogi osnéw, o ktérych mowa w pkt 1.

dokumenty geodezyjne zawierajgce zaleznosci matematyczne pomiedzy uktadami
wspotrzednych geodezyjnych o znaczeniu ogdlnopanstwowym,

mapy topograficzne (drukowane),

diapozytywy map topograficznych,

zbior informacji o mapach tematycznych,

dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce opracowan specjalistycznych o znaczeniu
ogolnopanstwowym,

bazy danych dla informacji stanowigcych zaséb centralny,

mikrofilm uzytkowy i zabezpieczajacy z materiatéw z zasobu centralnego.



2.

Osrodka wojewddzkiego lub jego filii, a w szczegdlnosci:
1. kopie wykazow wspoétrzednych i opiséw topograficznych, punktéw osnéw geodezyjnych I i |l
klasy,
2. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce pomiaréw, obliczen, przeglagdow i
konserwacji osnéw geodezyjnych:
a) poziomych Il klasy i pomiarowych stabilizowanych,
b) wysokosciowych lll, IV klasy i pomiarowych stabilizowanych,
3. dokumenty geodezyjne zawierajgce zaleznosci matematyczne miedzy panstwowym
uktadem wspotrzednych a uktadami lokalnymi,
4. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce osnéw geodezyjnych poziomych i
wysokosciowych w ukfadach lokalnych,

5. dokumenty fotogrametryczne powstate w toku tworzenia i aktualizacji mapy zasadniczej oraz

map tematycznych o znaczeniu lokalnym, w tym diapozytywy, wtérne negatywy,
powigekszenia lub pomniejszenia zdje¢ lotniczych,

6. dokumenty dotyczgce przebiegu granic i powierzchni jednostek terytorialnego podziatu

wojewodztwa,

mapy topograficzne (drukowane),

diapozytywy (wtérniki) map topograficznych w skalach 1 : 5000 1 : 10 000,

mapy tematyczne (drukowane),

0. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczgce pomiaréw i opracowan map

tematycznych o znaczeniu lokalnym,

11. mapa zasadnicza,

12. operaty ewidenciji gruntow i budynkéw,

13. operaty gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

14. dokumenty geodezyjne i kartograficzne powstate w toku tworzenia i aktualizacji mapy
zasadniczej oraz ewidencji gruntéw i budynkow, w tym dokumenty pomiaru granic oraz
rozgraniczenia i podziatéw nieruchomosciami, badania ksigg wieczystych itp.,

15. dokumenty geodezyjne i kartograficzne powstate w toku wykonywania prac urzgdzeniowo-
rolnych.

16. operaty geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

17. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczace opracowan specjalistycznych o znaczeniu
wojewodzkim,

18. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dotyczace innych pomiaréw i opracowan
geodezyjnych i kartograficznych nie wylgczonych z obowigzku zgtaszania,

19. bazy danych dla informacji znajdujgcych sie w zasobie wojewddzkim,

20. mikrofilm uzytkowy i zabezpieczajgcy z materiatdéw z zasobu wojewddzkiego.

B oo~

§ 18

Zasob dotyczacy ewidencji gruntéw i budynkéw podlegajgcy udostepnieniu organom prowadzacym z
urzedu te ewidencje, sktada sie z rejestrow gruntéw, zestawienia jednostek rejestrowych skorowidzéw
dziatek i os6b wtadajgcych gruntami, map ewidencyjnych, dowoddéw zmian i badania ksigg wieczystych oraz
dotyczgcy gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

1.

§19

Ustalenia zawarte w § 12 stanowig ogdine kryterium kompletowania dokumentacji geodezyjnej i
kartograficznej. Dotyczg one przede wszystkim duzych prac, w wyniku ktérych powstata znaczna
liczba dokumentéw obejmujgcych réwnoczesnie kilka asortymentéw prac.
W przypadku prac obejmujgcych tylko jeden asortyment kompletowanie powinno by¢ wykonane
wyodrebnionymi zbiorami dokumentéw w wyniku ich kolejnych segregaciji na:

1. grupy funkcjonalne,

2. jednostki obszarowe,

3. jednostki segregujace.
W przypadku prac obejmujgcych swym zakresem obiekt nie wiekszy od 20 ha kompletowanie
dokumentacji moze by¢ dokonywane w zbiorach (operatach) tgcznie. Zbior taki, stanowigcy tylko
jeden tom (teczke), powinien by¢ podzielony na osobne czesci zasobu bazowego ZB, zasobu
uzytkowego ZU i zasobu przejsciowego OT. W zasobie bazowym ZB i zasobie uzytkowym ZU
nalezy dokona¢ podziatu na jednostki segregujace. Zbiér powinien by¢ tak skompletowany, aby
odtgczenie w osrodku potrzebnej czesci nie nastreczato zadnych trudnosci.

§ 20

Komputerowe nosniki informacji sg kompletowane zaleznie od tego, jaki zawierajg dane lub informacje.
Mogg one zastepowac badz tez uzupetnia¢ w zbiorach dokumenty wykonywane w sposéb tradycyjny. W



przypadku gdy dotyczg dokumentdéw zasobu bazowego lub uzytkowego, dotgczane sg do nich komputerowe
wydruki danych posiadajgce cechy okreslone w § 10 ust. 2.

§ 21
Ramowy wzér protokotu koncowej kontroli technicznej okresla zatgcznik nr 10.



Zalacznik Nr 1

OSNOWY GEODEZYJINE
(POZIOME | WYSOKOSCIOWE)

(sktad dokumentacji technicznej)

Zaso6b bazowy ZB

1.
2.

Nogakw

8.
9.

Szkice sieci ustalonej wywiadem i zaobserwowane;.

Zestawienia pomierzonych warto$ci: katéw, kierunkoéw, azymutéw, bokdw, réznic wysokosci, wyniki
pomiaréw satelitarnych GPS. Wykazy miar i przewyzszen zestawione w zbiorach uszeregowanych
wedtug sekcji mapy w skali 1 : 10 000.

Kartoteki punktéw poziomych osnéw geodezyjnych.

Zestawienia wynikowe zmian z okresowych przegladow i konserwaciji.

Wyréwnania i transformacje wspétrzednych i wysokosci punktow.

Komputerowe zbiory danych geodezyjnych.

Kopie zawiadomien o umieszczeniu znaku osnowy na danej nieruchomosci, zestawione w zbiorach,
uporzgdkowane wedtug sekcji mapy topograficznej w skali 1 : 10 000.

Sprawozdanie techniczne.

Inne dokumenty o wartosci dokumentacyjnej.

Uwaga do ZB: W przypadku osnéw geodezyjnych | i Il klasy dokumentacje zasobu bazowego przekazuje sie
do osrodka centralnego.

Zaso6b uzytkowy ZU

1.
2.
3.
4,

Zaktualizowane mapy i szkice przegladowe punktéw osnéw geodezyjnych.
Wykazy wspoétrzednych i wysokosci zestawione wedtug narastajgcej numeraciji.
Katalogi punktdéw osnéw geodezyjnych.

Matryce opiséw topograficznych punktéw geodezyjnych.

Uwaga do ZU: W przypadku osnéw, dla ktérych dokumentacje techniczng gromadzi sie w osrodku
centralnym, do osrodka wojewddzkiego przeznacza sie kopie dokumentéw wymienionych w pkt 1 - 4

Zasob przejsciowy OT

1.
2.

3.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

Analizy, sprawozdania techniczne z wykonania poszczegoélnych etapoéw pracy.

Projekty techniczne oraz mapy i szkice zatozen projektu technicznego osnéw przed i po wywiadzie
terenowym.

Zestawienia oraz inne dokumenty robocze z prac projektowych, wywiadu terenowego i zabudowy
punktéw.

Dokumentacja dotyczgca prac polowych, swiadectwa atestacji dalmierzy, robocze dokumenty z
przegladéw i konserwacji znakéw.

Polowe opisy topograficzne punktéw geodezyjnych z prac wywiadu, zabudowy, przegladow i
konserwacji znakow.

Arkusze pomiaru ekscentrycznosci stanowiska i celu.

Zestawienia wynikow pomiaru dotyczgcych wznowienia punktow geodezyjnych.

Polowe opisy topograficzne punktéw geodezyjnych, zestawione w zbiorach skompletowanych
wedtug sekcji mapy 1 : 10 000.

Dzienniki pomiaréw niwelacji | i 1l kl.

. Dzienniki pomiaru katéw poziomych, kierunkéw, katow pionowych, niwelacji technicznej, pomiaru

dtugosci dalmierzami.

Dzienniki pomiaru: siatek przeniesienia wspétrzednych, siatek punktéw ekscentrycznych, nawigzan
geodezyjnych i azymutéw metodg astronomiczna.

Zestawienia wynikéw pomiaru i obliczen siatek przeniesienia wspotrzednych i wysokosci punktow
ekscentrycznych i bliskich oraz punktéw ciggéw bocznych.

Obliczenia poprawek redukcyjnych, warunkéw geometrycznych (figur, horyzontéw, sinusowych,
bazowych), odcinkéw niwelacyjnych, zamknie¢ wysokosciowych w poligonach itp.

Obliczenia i zestawienia (wykazy) wspotrzednych i wysokos$ci przyblizonych.

Robocze wykazy wspétrzednych i wysokosci po wyréwnaniu i transformacjach.

Obliczenie wspoirzednych i wysokosci punktéw przeniesienia, ekscentrow, punktdw bliskich, kgtéw
kierunkowych, azymutéw, bokow itp.

Robocze mapy przegladowe punktéw osnowy opracowane na kopii mapy przegladowej w skali 1 :
10 000.

Mapy i szkice robocze.

Protokoty miedzyoperacyjnej i koncowej kontroli technicznej (kopie).

Inne dokumenty o charakterze opracowan przejsciowych.



Zalacznik Nr 2

OSNOWY GRAWIMETRYCZNE | MAGNETYCZNE

(sktad dokumentaciji technicznej)

Zasob bazowy ZB
1. Projekty sieci z cze$cig opisowa.
2. Zestawienia punktéw ustalonych wywiadem terenowym.
3. Dokumenty techniczne z badan sprzetu pomiarowego.
4. Dzienniki pomiarowe.
5. Zestawienie wynikoéw pomiaréw, wyréwnania i obliczen btedéw Srednich.
6. Obliczenia kontrolne.
7. Szkice sieci zaobserwowanej.
8. Woyniki pomiaru i obliczen wspétrzednych oraz wysokosci punktéw.
9. Komputerowe zbiory danych grawimetrycznych i magnetycznych.
10. Metryki map.
11. Pierworysy - czystorysy map grawimetrycznych i magnetycznych.
12. Sprawozdanie techniczne.
13. Kopie zawiadomien o umieszczeniu znaku osnowy na danej nieruchomosci zestawione w zbiorach,
uporzgdkowane wedtug sekcji mapy topograficznej w skali 1 : 10 000.
14. Inne dokumenty o wartosci dokumentacyjnej.

Zaso6b uzytkowy ZU

1. Zestawienie wynikéw pomiaru i obliczen.

2. Szkice osnow.

3. Katalogi punktéw osnow grawimetrycznych i magnetycznych.

4. Matryce opiséw topograficznych punktéw grawimetrycznych i magnetycznych.

5. Mapy grawimetryczne i magnetyczne.
Uwaga do ZU: Wtorniki opiséw topograficznych stabilizowanych punktéw osnéw grawimetrycznych i
magnetycznych przeznacza sie dodatkowo dla osrodka wojewddzkiego.

Zasob przejsciowy OT
1. Mapy robocze wykorzystane w pracach etapow przejsciowych.
2. Polowe opisy topograficzne punktow.
3. Protokoty miedzyoperacyjnej i koncowej kontroli technicznej (kopia).
4. Inne dokumenty o charakterze opracowan przejsciowych.



Zalacznik Nr 3

MAPA ZASADNICZA

(sktad dokumentaciji technicznej)

Zasob bazowy ZB

1.
2.
3.
4,
5.
6.

7.
8.
9

10.
11.
12.

13.
14.
15.

Szkice polowe osnowy pomiarowej.

Obliczenia i wykazy wspotrzednych punktow osnowy pomiarowe;.

Szkice polowe pomiaréw szczegoétowych sytuacyjnych, zawierajgce takze granice dziatek, zebrane
w zbiorach obejmujgcych sekcje mapy zasadniczej.

Dzienniki pomiaru szczegotow sytuacyjnych ze szkicami polowymi, krgzki ze stolika "karti" itp.
zebrane w zbiorach obejmujgcych sekcje mapy zasadniczej.

Dzienniki i szkice pomiaréw wysokosciowych.

Szkice polowe z pomiardéw uzupetniajgcych sytuacyjnych i wysokosciowych oraz aktualizaciji
terenowej zebrane w zbiorach obejmujgcych sekcje mapy zasadniczej.

Negatywy - diapozytywy zdje¢ fotogrametrycznych.

Odbitki stykowe zdje¢ fotogrametrycznych i fotoszkice ze zidentyfikowanymi punktami osnowy.
Uczytelnione powiekszenia zdje¢ fotogrametrycznych, zawierajgce takze granice dziatek oraz szkice
pomiaru szczegotow nieodfotografowanych.

Negatywy i diapozytywy fotomapy, ortofotomapy (kopie).

Czystorysy rysunku kreskowego mapy fotograficznej.

Wykazy wspotrzednych punktow granicznych jednostek terytorialnego podziatu administracyjnego
kraju.

Pierworysy mapy.

Sprawozdania techniczne.

Inne dokumenty o wartosci dokumentacyjnej.

Zaso6b uzytkowy ZU

1.

2
3.
4,
5

© N

9.

Metryki mapy zasadniczej.

Matryce - diapozytywy mapy.

Diapozytywy mapy fotograficzne;.

Naktadki tematyczne mapy zasadnicze;.

Mapy dyzurne aktualizacji biezgcej zebrane w zbiorach obejmujgcych sekcje mapy w skali 1 : 10
000.

Wykazy wspétrzednych i wysokosci zestawione wedtug narastajgcej numeracii.

Matryce opiséw topograficznych punktow osnowy.

Wykazy wspétrzednych punktéw granicznych jednostek terytorialnego podziatu administracyjnego
kraju (kopie).

Inne dokumenty geodezyjne lub kartograficzne o wartosci uzytkowe;j.

Uwaga do ZU: Jezeli na sekcji mapy zasadniczej przebiega granica wojewddztwa, oryginat matrycy mapy
zasadniczej przekazuje sie do osrodka wiodgcego (wieksza czes¢ sekcji mapy); do pozostatych odrodkow
przekazuje sie wtorniki (przezrocza) tej sekcji mapy zasadniczej.

Zasob przejsciowy OT

CoNoA~WNE

10
11.

12.

Wyznaczenie skurczu negatywoéw - diapozytywow.

Metryki stereogramow.

Analityczne wyznaczenie wspétrzednych punktéw modelu stereoskopowego.
Arkusze pomiaru kontrolnego na siatkowym modelu stereoskopowym.
Kalki uzgodnienia stykow.

Obliczenia pomocnicze.

Mapy robocze aktualizacji.

Protokoty miedzyoperacyjnej i koricowej kontroli technicznej (kopie).
Kopie mapy z wniesionymi wynikami poréwnania ich z terenem.
Projekty lotéw fotogrametrycznych i kalki z danymi technicznymi.
Dokumentacja badania zdje¢.

Inne dokumenty o charakterze opracowan przejsciowych.



EWIDENCJA GRUNTOW

(sktad dokumentaciji technicznej)

Zasob bazowy ZB

ONoOR~WNE

Dokumentacja ustalenia granic.

Protokét ustalenia stanu wiadania.

Protokoét ogtoszenia stanu wiadania.

Szkice z numeracjg punktéw granicznych.
Wykazy wspétrzednych punktéw granicznych.
Mapy jednostkowe ewidencji gruntow.
Sprawozdanie techniczne.

Inne dokumenty o wartosci dokumentacyjnej.

Zaso6b uzytkowy ZU

1.

2
3
4
5.
6.
7
8
9.
1

Mapa ewidencji gruntéw.

Rejestr gruntow.

Wykaz dziatek.

Skorowidz wkfadajgcych.

Zestawienia gruntow.

Zbiory dowodow wpiséw do operatéw ewidencji.
Badania ksigg wieczystych.

Wykazy wspoétrzednych punktow osnowy pomiarowej trwale stabilizowane;.
Wykazy wspotrzednych punktéw granicznych wedtug narastajgcej numeracii.
0. Inne dokumenty geodezyjne lub kartograficzne o wartosci uzytkowe;.

Zasob przejsciowy OT

1.
2.
3.

4,
5.

Dokumentacja z analizy i oceny danych zrédtowych.
Obliczenia i robocze wykazy wspotrzednych.

Zatacznik Nr 4a

Obliczenia i robocze zestawienia pdl powierzchni jednostek ewidencyjnych, obrebdw, kompleksow

oraz dziatek.

Protokoty miedzyoperacyjnej i koncowej kontroli technicznej (kopie).

Inne dokumenty o charakterze przejsciowym w tym obliczenia pomocnicze itp. nie wigczone do

zasobow bazowego i uzytkowego.

Uwaga do zatgcznikéw 4a, 4b, 4c: Materiaty dotyczgce pomiaru sytuacyjnego i wysokosciowego nalezy
kompletowaé zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 - mapa zasadnicza.



Zalacznik Nr 4b

EWIDENCJA BUDYNKOW

(sktad dokumentacji technicznej)

Zasob bazowy ZB

NogakwbdE

Protokoty ustalania danych o budynkach.

Dokumentacja techniczna budynkéw w tym szkice pomiardw inwentaryzacyjnych.
Dokumentacja fotogrametryczna inwentaryzacji budynkéw.

Dokumentacja geodezyjna dotyczgca osnowy pomiarowe;.

Karty ewidencyjne budynkow.

Protokoty ustalenia danych o budynkach.

Inne dokumenty o wartosci dokumentacyjnej.

Zasob uzytkowy ZB

ogkrwpnrE
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Rejestr budynkow.

Skorowidz wtascicieli (wtadajgcych) budynkéw i lokali.

Zestawienie budynkéw.

Wykaz budynkow.

Mapa ewidencji budynkdw.

Naktadka EB (ewidencji budynkéw) gdy mapa ewidencji budynkéw jest prowadzona w systemie
naktadkowym mapy zasadnicze;.

Zbiory dowodow wpiséw do operatu ewidencji budynkdw.

Zbiory akt - korespondenciji dotyczgce ewidencji budynkow.

Inne dokumenty posiadajgce wartos¢ uzytkowa.

Zasob przejsciowy OT

1.
2.

Protokoty miedzyoperacyjnej i koAcowej kontroli technicznej (kopie).
Inne dokumenty nie wigczone do zasobu bazowego i uzytkowego.



Zatacznik Nr 4c

EWIDENCJA GEODEZYJNA SIECI
UZBROJENIA TERENU

(sktad dokumentacji technicznej)

Zaso6b bazowy ZB

1.

2.
3.

4.
5.

Szkice polowe pomiaréw inwentaryzacyjnych sieci uzbrojenia terenu zebrane w zbiorach
obejmujgcych sekcje mapy zasadniczej.

Mapy z wywiadami branzowymi zebrane w zbiorach obejmujgcych sekcje mapy zasadnicze;.
Kopia mapy z wynikami inwentaryzacji wraz z opinig ZUD-u w przypadku niezgodnosci utozenia
przewodu z projektowang uzgodniong lokalizacja.

Sprawozdanie techniczne.

Inne dokumenty o wartosci dokumentacyjnej.

Zaso6b uzytkowy ZU

1.
2.

Operaty geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu.
Inne dokumenty geodezyjne lub kartograficzne o wartosci uzytkowe;j.

Zasob przejsciowy OT

1.

arwn

Kopie mapy z wniesionymi wynikami poréwnania ich z terenem zebrane w zbiorach obejmujacych
sekcje mapy w skali 1 : 10 000.

Protokét miedzyoperacyjnej i koncowej kontroli technicznej (kopie).

Protokét z przeprowadzonego uzgodnienia na posiedzeniu zespotu uzgodnienia dokumentacji.
Odbitka mapy zasadniczej z wniesionym, uzgodnionym projektem.

Inne dokumenty o charakterze przejsciowym w tym obliczenia pomocnicze itp. nie witgczone do
zasoboéw bazowego i uzytkowego.



Zalacznik Nr 5
GLEBOZNAWCZA KLASYFIKACJA GRUNTOW

(sktad dokumentaciji technicznej)

Zasob bazowy ZB

1. Szkice polowe pomiaru sytuacyjnego granic uzytkow gruntowych i konturéw klasyfikacyjnych
zebrane w zbiorach obejmujgcych sekcje mapy zasadniczej.

2. Dzienniki pomiaru konturéw klasyfikacyjnych fgcznie ze szkicami polowymi lub uczytelnione zdjecia
lotnicze.

3. Operat klasyfikacyjny zawierajgcy dane kompletowane tgcznie z mapg klasyfikacyjng dla kazdego
obrebu (lub jego czesci) wraz z prawomocng decyzjg zatwierdzajgca klasyfikacje gruntéw.

4. Inne dokumenty o wartosci dokumentacyjne;.

Zasé6b uzytkowy ZU
1. Kopia mapy klasyfikacji gruntow.
2. Dokumenty geodezyjne i kartograficzne o wartosci uzytkowe;j.

Zasob przejsciowy OT
1. Obliczenia pdél powierzchni konturéw klasyfikacyjnych.
2. Inne dokumenty nie wtgczone do zasobu bazowego i uzytkowego.



Zalacznik Nr 6

ROZGRANICZENIA | PODZIALY
NIERUCHOMOSCI

(sktad dokumentacji technicznej)

Zaso6b bazowy ZB

1.
2.
3.

B

Postanowienie o wszczeciu postepowania o rozgraniczeniu nieruchomosci.

Zwrotne poswiadczenia odbioru wezwan do stawienia sie na gruncie.

Szkice polowe pomiaréw szczegotdw sytuacyjnych, szkice wyznaczenia projektu podziatu i linii
regulacyjnych zestawione w zbiorach obejmujgcych sekcje mapy zasadniczej.

Dzienniki pomiaru szczegotow sytuacyjnych tacznie ze szkicami polowymi, zebrane w zbiorach
obejmujacych sekcje mapy zasadniczej.

Protokoty wznowienia granic.

Protokoty ustalenia granic, szkice przebiegu granic.

Akty ugody [J graniczne.

Prawomocne decyzje o rozgraniczeniu nieruchomosci i zatwierdzajgce projekty podziatu.
Sprawozdania techniczne.

. Mapy z projektem podziatu, zestawienia pdl powierzchni, mapy z rozgraniczenia itp.
. Wykazy wspétrzednych punktéw granicznych.

. Szkic z numeracjg punktéw granicznych.

. Inne dokumenty o wartosci dokumentacyjnej.

Zaso6b uzytkowy ZU

1.
2.
3.
4,

Wykazy wspoétrzednych punktéow granicznych wedtug narastajgcej numeracji.
Badania ksigg wieczystych.

Wykazy zmian gruntowych, rejestry itp.

Dokumenty geodezyjne lub kartograficzne o wartosci uzytkowej.

Zasob przejsciowy OT

1.

2.
3.
4

Obliczenia wspotrzednych punktéw osnowy pomiarowej i punktéw granicznych.
Obliczenia pdl powierzchni dziatek, uzytkéw gruntowych i konturéw klasyfikacyjnych.
Protokoty miedzyoperacyjnej i koncowej kontroli technicznej (kopie)

Inne dokumenty nie wigczone do zasobu bazowego i uzytkowego.



Zalacznik Nr 7

SCALENIA | WYMIANY GRUNTOW

(sktad dokumentaciji technicznej)

Zasob bazowy ZB

1.

2
3
4
5.
6.
7
8
9.
1

Szkice polowe z pomiaru szczegdtéw terenowych.

Szkic przeglgdowy szkicow polowych.

Projekt osnowy pomiarowe;.

Wykaz miar i wspotrzednych osnowy pomiarowej.

Szkice wyznaczenia projektu na catym obiekcie oraz szkic przeglgdowy szkicow.
Szkic numeracji punktéw granicznych.

Wykaz wspotrzednych punktédw granicznych.

Pierworys projektu scalenia.

Akta postepowania scaleniowego.

0. Inne dokumenty o wartosci dokumentacyjne;.

Zaséb uzytkowy ZU

ONoOOU~WNE

Szkic oshowy pomiarowe;j.

Zarys pomiarowy stanu wiadania po scaleniu.

Kopie szkicéw wyznaczenia projektu scalenia.

Kopie wykazow miar i wspotrzednych punktéw osnowy pomiarowe;.
Kopia szkicu numeracji punktéw granicznych.

Kopia wykazu wspoétrzednych punktéw granicznych.

Operat ewidencji gruntéw po scaleniu.

Inne dokumenty geodezyjne lub kartograficzne o wartosci uzytkowe;j.

Zasob przejsciowy OT

aghrhwNpE

©oN

Materiaty wyjsciowe, zestawienia pomocnicze stuzace do analiz.

Warunki techniczne.

Dzienniki pomiaru katéw i bokdéw.

Obliczenia wspotrzednych punktow osnowy pomiarowej i punktow granicznych.

Obliczenia i zestawienia pdl powierzchni oraz wartosci obrebéw, kompleksow i dziatek przed
scaleniem.

Obliczenia projektowe.

Rejestry przejsciowe.

Protokoty miedzyoperacyjnej i koricowej kontroli techniczne;j.

Operaty szacunkowe czesci sktadowych gruntow.

10 Korespondencja zwigzana z wykonywanym scaleniem.
11. Inne dokumenty geodezyjne lub kartograficzne nie witgczone do zasobdw bazowego i uzytkowego.



Zalacznik Nr 8

POMIARY REALIZACYJNE | GEODEZYJNA
OBSLUGA NWESTYCJI

(sktad dokumentacji technicznej)

Zasob bazowy ZB

1.

wn

©NOoOA

Materiaty dostarczone przez inwestora, w tym warunki techniczne i ustalenia parametréw
normatywnych.

Kopie szkicéw dokumentacyjnych i szkicow tyczenia.

Szkice i dzienniki polowe pomiaréw geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej zebrane w zbiorach
obejmujgcych sekcje mapy zasadniczej.

Szkice zbiorowe pomiaréw geodezyjnej inwentaryzacji powykonawcze;j.

Mapy obiektu (zaktadu) po geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej (pierworysy).

Sprawozdanie techniczne.

Szkice podstawowej i szczegotowej osnowy realizacyjnej na odbitkach map przeglagdowych osnowy.
Inne dokumenty o wartosci dokumentacyjnej.

Zaso6b uzytkowy ZU

1.

2.

3.
4.
5

Wykazy miar, wspotrzednych i wysokosci osnowy realizacyjnej zebrane w zbiorach obejmujgcych
sekcje mapy w skali 1 : 10 000.

Opisy topograficzne punktow osnowy realizacyjnej (matryce) zebrane w zbiorach obejmujgcych
sekcje mapy w skali 1 : 10 000.

Naktadka tematyczna "R" mapy zasadnicze;.

Mapy obiektu (zaktadu) po geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej (matryce).

Inne dokumenty o wartosci uzytkowe;.

Zasob przejsciowy OT

1.
2.

Protokoty miedzyoperacyjnej i koAcowej kontroli technicznej (kopie).
Dokumenty nie wigczone do zasobu bazowego i uzytkowego o charakterze opracowan
przejsciowych.



Zalacznik Nr 9

OPRACOWANIE | AKTUALIZACJA
MAP TOPOGRAFICZNYCH

(sktad dokumentacji technicznej)

Zaso6b bazowy ZB

Metryki mapy topograficzne;.

Projekty lotow fotogrametrycznych.

Negatywy - diapozytywy zdjeé lotniczych, obrazy satelitarne.

Zdjecia lotnicze z naniesiong osnowg fotogrametryczna.

Wykazy wspotrzednych i wysokosci punktéw osnow.

Fotoszkice, ich kopie i powiekszenia.

Negatywy fotomapy i ortofotomapy.

Czystorysy rysunku kreskowego mapy fotograficznej.

Pierworysy mapy topograficznej, w tym pierworysy redakcyjne i aktualizacyjne.

. Kalki punktéw wysokosciowych.

. Wykazy nazw i kalki nazw.

. Uczytelnione zdjecia lotnicze.

. Czystorysy map topograficznych.

. Baza danych banku map topograficznych.

. Inne dokumenty o wartosci dokumentacyjnej.

Zaso6b uzytkowy ZU

©ONoOA~WNE

Diapozytywy czystorysow map.

Diapozytywy sytuacyjno - wysokosciowe (1:5 000, 1: 10000 1 : 25 000).
Diapozytywy fotomapy, ortofotomapy, mapy fotograficznej.

Arkusze mapy drukowanej.

Wykazy wspotrzednych i wysokosci punktow osnow.

Opisy topograficzne punktow osnow.

Szkice i mapy przegladowe punktow osnéw.

Inne dokumenty o wartosci uzytkowe;.

Zasob przejsciowy OT

=

Zgtoszenie lotow.

Szkice projektow lotow fotogrametrycznych, kalki z danymi technicznymi, projekty osnowy
fotogrametrycznej i karty pracy fotolotnicze;.

Szkice robocze osnéw topograficznych i fotogrametrycznyh.

Dokumenty badania zdje¢ lotniczych.

Wyznaczenie skurczu negatywéw - diapozytywow.

Polowe opisy topograficzne punktéw osnow.

Metryki stereogramow.

Obliczenia wspétrzednych i wysokosci punktéw osnow.

Analityczne wyznaczenie wspotrzednych punktéw modelu stereoskopowego.

. Arkusze pomiaru kontrolnego na siatkowym modelu stereoskopowym.

. Nieuczytelnione powiekszenia i przetworzenia zdje¢.

. Miekkie odbitki oraz inne kopie pierworysu, wykonane jako materiaty pomocnicze.
. Kalki uzgodnienia stykow.

. Kalki i makiety nazw.

. Arkusze elementéw opisowych.

. Protokoty miedzyoperacyjnej i koncowej kontroli technicznej (kopie).

. Inne dokumenty o charakterze opracowan przejsciowych.



Zatacznik Nr 10

MNazwisko i imig
KontroNECEg0...ccoviseemssermsasssesnns
Nr i zakres uprawnied
zawodowych
Stanowisko shuZbOWE.........cccovve e vemenemsmnrermemssenmsases
Instytucja

Nr ksiggi ewidencji

prac geodezyjnych

Nazwa Job or obIEKI. ... s eces s s ssn e sens s esessms e e snnns

Rodzaj prac.... e

PROTOKOL
koficowe] komtroli techniczne]
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1. Ninigjszg kontrole przeprowadzono w okresic.... .o objeto nig nastepujace cegei

operam technicznego powstalepo w wyniku wykonania calodci prac:

rrrrrrr

----------------------------------

3. W wyniku preeprowadzonej kontroli stwierdzono, co nastepuje:
a) zauwazone w trakcie kontroli usterki zostaly usunigte®,
b) prace zostaly wykonane zgodnie z przepisami i warunkami techmiczmymi oraz

zatwierdzonym projektem®
¢} prace wykonano niezgodnie z przepisami i warunkami technicznymi oraz zatwierdzonymi

projekiami. Stwierdzone wady i usterki okreéla zalacmik do protokolu®*.
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