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WYKAZ OKRESLEN, OZNACZEN | SKROTOW OGOLNIE
PRZYJETYCH LUB ZDEFINIOWANYCH W PRZEPISACH PRAWA,
UZYTYCH W INSTRUKCJI
Lista poje¢ podstawowych
analogowa posta¢ mapy (dokumentu) - forma tradycyjna przedstawiania obrazu poprzez
drukowanie, kreslenie na nosniku, ktérym jest np. papier,
baza danych - zbiér danych, zorganizowany zgodnie z pojeciowg strukturg opisujgca
charakterystyki tych danych oraz zwigzki miedzy ich odpowiednimi jednostkami, stosowany w
jednym lub wielu zastosowan,
dane - reprezentacja informacji wlasciwa do komunikowania sie, interpretacji i przetwarzania,
metadana - dane o elementach danych, fgcznie z opisami danych i danymi o wtasno$ciach danych,
sciezkami dostepu, prawach dostepu i zmiennosci danych,
norma techniczna - ujednolicenie opiséw, prezentacji oraz wymagan i charakterystyk technicznych
zgodnie z przyjetymi zasadami,
przesytanie droga elektroniczng - przesytanie informacji w postaci informatycznej (ciggu binarnego
0,1) tgczami elektrycznymi, radiowymi lub $wiattowodowymi (np. faksem, pocztg elektroniczna,
wypetnianie formularzy na stronach internetowych),
standard - norma, takze wzorzec, normatyw, zatwierdzony przez instytucje normalizujgcg lub
przyjety nieformalnie na skutek duzego rozpowszechnienia,
topologia - wlasciwosci figur geometrycznych, ktére nie ulegajg zmianie przy pewnych
przeksztatceniach, wzajemnie jednoznacznych i ciggtych, w odniesieniu do mapy okresla
witasdciwosci zwigzane z domknigciami i ciggtosciami elementow jej tresci,

skréty

CBD - Centralna Baza Danych,
DZ - dziennik zamoéwien,
KERG - ksiega ewidenciji prac / rob6t geodezyjnych,
KERK - ksiega ewidenc;ji prac / robot kartograficznych,
KW - ksiegi wieczyste,
LZW - algorytmy kompresji danych,
MRRIB - Ministerstwo Rozwoju Regionalnego i Budownictwa,
PBD - Powiatowa Baza Danych,
pzgik - panstwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny,
RGB - format zapisu obrazu rastrowego
RLE - algorytmy kompresji danych,
RZ - rejestr zasobu,
TIFF - format zapisu obrazu rastrowego
WBD - Wojewddzka Baza Danych,

definicje

dyzurny operat dostepu - dokument zawierajgcy liste uprawnionych do korzystania z sieci z
okresleniem poziomu dostepu,

grupy asortymentowe - grupy ustug geodezyjnych i kartograficznych podzielone wedtug rodzaju
prac,

grupy funkcjonalne zasobu - grupy uwzgledniajace charakter, cel oraz sposéb wykorzystania
zasobu (zas6b bazowy, uzytkowy i przejsciowy),

jednostka podziatu / segregujaca - obszar wyznaczony granicami jednostek administracyjnych
(gmina, powiat, wojewodztwo) lub sekcjg mapy, do kitdrego jest prowadzona ewidencja materiatow w
osrodku lub zgtoszen prac geodezyjnych i kartograficznych,

kody obiektu - unikalne kody pozwalajgce na jednoznaczng identyfikacje obiektow ( dla mapy
zasadniczej wprowadzone instrukcjg K-1),

kopie zabezpieczajgce - duplikaty dokumentéw bazowych i uzytkowych przechowywane w innych
pomieszczeniach niz dokumenty oryginalne. Kopie mogg by¢ sporzgdzone w formie papierowej,
elektronicznej lub jako mikrofilmy,

mapa (dokument) zeskanowana - wynik zamiany obrazu analogowego dokumentu na rastrowg
posta¢ zapisu dogodng do przechowywania na nosnikach informatycznych,

mapa hybrydowa - mapa wektorowo-rastrowa,

mapa skalibrowana - mapa w postaci rastrowej skorygowana geometrycznie do okreslonego
uktadu wspotrzednych,

marketing - prowadzenie dziatalnosci skierowanej na osigganie przez organizacje (firme) korzysci
na skutek zaspokajania potrzeb nabywcéw,
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materialy zasobu -zbiory map oraz dokumentéw w postaci operatow, rejestrow, wykazow,
katalogéw, wydawnictw, zdjec¢ lotniczych i satelitarnych, baz danych oraz bankéw danych,
gromadzone w panstwowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym,
numeryczne prowadzenie map - aktualizowanie i udostepnianie map w postaci cyfrowego zapisu
obrazu rastrowego lub numerycznego zapisu wektorowego, lub obiektowego z wykorzystaniem
programu informatycznego,
postscriptowy zbiér ( PostScript ) - jest to jezyk opisu strony, stuzacy do przesytania polecen do
urzadzenia drukujgcego. Wszystkie elementy mapy sg przedstawione jako polecenia w kodzie
postscriptowym, ktéry jest nastepnie interpretowany przez urzgdzenie drukujgce
poziomy prowadzenia zasobu - poziomy technologii zarzgdzania informacjg o terenie od informaciji
zbieranej na no$niku papierowym do systemu w pei zinformatyzowanego. W tym samym osrodku
mogag by¢ stosowane rézne poziomy dla réznych obszaréw,
przetworzone zdjecia lotnicze - produktu zachowujgcy obrazowa forme oryginatu ale skorygowany
geometrycznie (powiekszenia zdje¢ lotniczych, fotomapy, ortofotomapy),
sposob autoryzaciji zgloszenia przekazywanego droga elektroniczng - jednoznaczne
potwierdzenie autentycznosci przestanego pocztg elektroniczng dokumentu poprzez wykorzystanie
standardowych mozliwosci sieci Internet,
sprawozdanie techniczne - dane formalno-organizacyjno-prawne pracy geodezyjnej i
kartograficznej, zawierajgce opis wykorzystanych materiatéw zrédtowych oraz zauwazonych
rozbieznosci i odstepstw od :

e danych zasobu,

e projektéw i zamierzen realizacyjnych,

e obowigzujgcych standardéw technicznych,
sprzedaz drogg elektroniczng - sprzedaz informacji w postaci informatycznej (ciggu binarnego 0,1)
dostarczanej tgczami elektrycznymi, radiowymi lub $wiattowodowymi (np. faksem, pocztg
elektroniczng, wypetnianie formularzy na stronach internetowych), jedna z podstawowych ustug
dostepna w sieciach komputerowych,
tres¢ zasobu - zawartos¢ danych (informacji) w materiatach zasobu,
udostepnianie - sprzedaz lub dostarczenie wszelkiego rodzaju kopii dokumentéw z pzgik lub
wglgdu do dokumentaciji,
urzedowa baza danych - baza danych zawierajgca informacje o terenie gromadzong w pzgik,
urzedowe wydawnictwa kartograficzne - mapy, atlasy lub inne wydawnictwa kartograficzne
wydawane przez stuzbe geodezyjng i kartograficzng w postaci wydrukéw papierowych lub w postaci
zapisu informatycznego,
ustalenia - uzgodnienia dokonane miedzy osrodkiem a wykonawca, ktére w sporadycznych
wypadkach wykraczajg poza obowigzujgce standardy,
zasieg zgtoszonych prac - lokalizacja prac geodezyjnych na mapie z podaniem granic obszaru
jakiego dotycza.



Rozdziat | )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Instrukcja okresla:
1) standardy techniczne w zakresie:
a) kompletowania dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej powstatej w wyniku
wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych,
b) prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego jako podstawy
krajowego systemu informacji o terenie,
2) tryb postepowania zwigzanego z prowadzeniem panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, gtéwnie przekazywania pomiedzy czesciami pzgik,
3) zadania o$rodkéw dokumentaciji geodezyjnej i kartograficznej.

§2

Okreslenia uzyte w instrukcji nalezy rozumieé nastepujaco:
1) ustawa - Prawo geodezyjne i kartograficzne / jednolity tekst Dz U nr 100, poz. 1086 z 2000 roku z
pdzniejszymi zmianami /,
2) rozporzadzenie "o zasobie" - Rozporzadzenie MSWIA z dnia 17 maja 1999 roku w sprawie
okreslenia rodzajow materiatéw stanowigcych panstwowy zasoéb geodezyjny i kartograficzny,
sposobu i trybu ich gromadzenia i wytgczania z zasobu oraz udostepniania zasobu,
3) rozporzadzenie "o zgltaszaniu" - projekt Rozporzgdzenia w sprawie zgtaszania prac
geodezyjnych i kartograficznych, przekazywania materiatow i informacji powstatych w wyniku tych
prac do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, rejestrowania systemow i
przechowywania kopii zabezpieczajgcych bazy danych systemu informacji o terenie, a takze
ogoélnych warunkéw umow o udostepnianie tych baz,
4) osrodek - wtasciwy rzeczowo i terenowo osrodek dokumentaciji geodezyjnej i kartograficznej
prowadzony przez odpowiedni organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej,
5) zas6b - materiaty stanowigce panstwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny wymienione w
rozporzgdzeniu "o zasobie",
6) dane zasobu - informacje zwigzane z przestrzenig, zgromadzone w materiatach zasobu,
7) produkty zasobu - przetworzona postac¢ zasobu oraz danych zasobu do formy oczekiwanej
przez odbiorce,
8) publikowanie - ogtaszanie wigzgcych ustalen poprzez wywieszanie ich w miejscu
ogolnodostepnym w siedzibie osrodka i umieszczanie w Internecie, rownoczesnie na stronie
prowadzonej przez osrodek lub organ prowadzgcy osrodek oraz ogdélnopolski samorzgd zawodowy
lub stowarzyszenie,
9) zgtoszenie - zgtoszenie wykonania prac geodezyjnych i kartograficznych,
10) wykonawca - podmiot lub jednostka organizacyjna, o ktérej mowa w art. 11 ustawy lub osoba
dziatajgca w jej imieniu,
11) praca - prace geodezyjne i prace kartograficzne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 1 i 2 ustawy,
12) dokumentacja - dokumentacja geodezyjna i kartograficzna powstata w wyniku wykonania prac
geodezyjnych i kartograficznych.

§3

1. Zasady kompletowania dokumentacji prac geodezyjnych i kartograficznych okreslone zostaty w
rozdziale drugim.

2. Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego polega na:
1) pozyskiwaniu, gromadzeniu, przechowywaniu zasobu i wytgczaniu z zasobu materiatéw ktére
utracity przydatnos¢ uzytkowa,
2) przetwarzaniu i kontrolowaniu danych zasobu,
3) prowadzeniu baz metadanych i przekazywaniu kopii zasobu oraz danych zasobu pomiedzy
poszczegolnymi czesciami zasobu,
4) udostepnianiu zasobu oraz danych zasobu, sprzedazy produktow zasobu oraz prowadzeniu
marketingu,
5) zabezpieczaniu zasobu i danych zasobu.

PowyZsze zadania zostaty szczegotowo opisane w rozdziatach od trzeciego do 6smego instrukgiji.

§4
1. Prowadzenia zasobu i danych zasobu realizuja:
1) Giéwny Geodeta Kraju,
2) marszatkowie wojewodztw,
3) starostowie powiatow grodzkich i ziemskich,



wykonujac je odpowiednio poprzez osrodek centralny, osrodki wojewddzkie i powiatowe, a w szczegdlnych
przypadkach osrodki gminne.

Funkcje wykonywane przez wojewode w zakresie ewidencjonowania lokalnych systeméw informacji o
terenie, prowadzenia baz rejestru granic i powierzchni jednostek zasadniczego podziatu terytorialnego
panstwa w zakresie dotyczagcym wojewoddztwa oraz przechowywania kopii zabezpieczajgcych bazy danych,
w tym w szczegdlnosci baz danych ewidencji gruntéw i budynkéw, majg charakter uzupetniajgcy zaséb
centralny, wojewodzki i powiatowy.

llekro¢ w instrukcji jest mowa o osrodku powiatowym rozumie sie przez to réwniez osrodki gminne, ktére
uzyskaty prawo do prowadzenia zasobu.

§5
1. Zasob prowadzony jest z wykorzystaniem systemu informatycznego w sposéb jednolity dla catego
kraju.
2. W systemie stuzgcym do prowadzenia zasobu funkcjonujg nastepujace rejestry:
Dziennik Zamoéwien - DZ
Ksiega Ewidencji Robdt Geodezyjnych - KERG
Ksiega Ewidencji Robét Kartograficznych - KERK
Rejestry Zasobu - RZ
1) Zakres informacji zawartej w Dzienniku Zamowien / DZ /:
e numer ewidencyjny zamowienia,
zamawiajgcy (nazwa, adres, NIP, REGON),
sposoéb zaptaty,
opcjonalne powigzanie z KERG/KERK,
nr faktury i data wystawienia,
e Kkosztorys odzwierciedlajgcy rodzaj i ilos¢ udostepnionych materiatéw i danych z zasobu.
2) Zakres informaciji w Ksiedze Ewidencji Robét Geodezyjnych / KERG /:
e numer ewidencyjny zgtoszenia,
nazwa obiektu,
opis potozenie,
osoba odpowiedzialna za wykonanie pracy (kierownik pracy) i nr uprawnien zawodowych,
rodzaj i cel pracy,
grupa i podgrupa asortymentowa,
termin wykonania pracy,
powigzanie z DZ,
lokalizacja pracy (jednoznaczna identyfikacja potozenia),
wykaz materiatow do udostepnienia przez osrodek,
data przyjecia dokumentacji do zasobu,
e powigzanie z RZ, w ktérych zaewidencjonowano przekazang dokumentacje.
3) Zakres informacji w Ksiedze Ewidencji Robét Kartograficznych / KERK /:
e numer ewidencyjny zgtoszenia,

e 0soba reprezentujgca wykonawce,

e autor mapy i nr uprawnien zawodowych,

e redaktor mapy i nr uprawnien zawodowych,

e wydawca,

e grupa asortymentowa,

o tytult mapy (godto, skala, rodzaj mapy, odwzorowanie i uktad, elementy tresci mapy),

o materiat kartograficzny bedgcy podstawag opracowania mapy (tytut, skala, wydawca, rok
wydania),

e cel wykonania mapy,

e termin wykonania pracy,

e wydanie (nr wydania, wznowienie, nakiad),

o technika wykonania naktadu,

e rodzaj druku,

¢ informacje dodatkowe,

e powigzanie z DZ,

o lokalizacja pracy (jednoznaczna identyfikacja potozenia),

e data przyjecia dokumentacji do zasobu,

e powigzanie z RZ, w ktorych zaewidencjonowano przekazang dokumentacje.
4) Zakres informacji w Rejestrach Zasobu / RZ /:
e oznaczenie zbioru (ewentualnie podzbioru), w ktérym przechowywany jest dokument (zbior
dokumentow),



1.

e numer ewidencyjny dokumentu w zbiorze (podzbiorze) - moze by¢ nadawany w ramach roku
kalendarzowego,

powigzanie z nr. KERG lub KERK,

data wpisania do rejestru,

okreslenie grupy i podgrupy asortymentowej dokumentu lub zbioru dokumentow,

okreslenie grupy asortymentowej dokumentu,

lokalizacja przestrzenna zawartosci dokumentu.

Rejestry zasobu tworzy sie oddzielnie dla poszczegdlnych grup funkcjonalnych, dopuszcza
sie tgczenie zasobu uzytkowego z zasobem bazowym, oznaczajgc przy kazdym
dokumencie grupe funkcjonalnag.

§6
Dane zasobu zaktadane sg i prowadzone w postaci komputerowych baz danych $cisle potgczonych
Z rejestrami wymienionymi w § 5; bazy te okreslane sg mianem:
1) na szczeblu powiatu - Powiatowa Bazy Danych /PBD/,
2) na szczeblu wojewddztwa - Wojewddzka Bazy Danych /WBD/,
3) na szczeblu centralnym - Centralna Bazy Danych /CBD/.
Dane zasobu dotyczgce:
1) panstwowego systemu odniesien przestrzennych,
2) rejestru granic Rzeczypospolitej Polskiej oraz granic jednostek zasadniczego, trojstopniowego
podziatu terytorialnego panstwa,
3) osndw geodezyjnych,
4) ewidencji gruntéw i budynkow,
5) geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu,
6) obiektow topograficznych,

zgodnie z § 1 projektu Rozporzadzenia w sprawie szczegotowych zasad i trybu zatozenia i prowadzenia
krajowego systemu informacji o terenie, sg danymi obligatoryjnymi krajowego systemu informac;ji o terenie.

§7

Definiuje sie nastepujgce poziomy prowadzenia zasobu:

1.

Dla zasobu powiatowego:

1) poziom pierwszy -mapa zasadnicza i (lub) mapa ewidencyjna prowadzona jest w formie
analogowej,

2) poziom drugi - mapa zasadnicza prowadzona jest w formie analogowej, natomiast mapa
ewidencyjna (wektorowo-obiektowa lub hybrydowa) w systemie informatycznym. Dane zasobu ze
wszystkich biezgcych pomiaréw zwigzanych z ewidencjg gruntéw wnoszone sg do systemu
informatycznego,

3) poziom trzeci - mapa ewidencji gruntéw i mapa zasadnicza prowadzone sg w systemie
informatycznym (wektorowo-obiektowa lub hybrydowa). Dane zasobu ze wszystkich biezgcych
pomiaréw dotyczacych tresci obligatoryjnej wnoszone sg do systemu,

4) poziom czwarty - tak jak na poziomie trzecim i dodatkowo w systemie informatycznym prowadzi
sie ewidencje budynkéw i (lub) geodezyjng ewidencje sieci uzbrojenia terenu (czes¢ opisows i
kartograficzng),

5) poziom pigty - w systemie informatycznym prowadzona jest Powiatowa Baza Danych
Geodezyjnych, to znaczy baza zawierajgca obiekty mapy zasadniczej wraz z czescig opisowg
ewidenciji gruntéw i budynkdw oraz czescig opisowg geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu.

Okreslenie, ze osrodek pracuje na poziomie drugim lub trzecim jest, rbwnoznaczne z wytgczeniem z
aktualizacji map analogowych.
Dla zasobu wojewddzkiego:

1) poziom pierwszy-istniejg wydawnictwa kartograficzne i prowadzona jest ich sprzedaz w wersji
analogowej i zeskanowanej. Zbierane sg okresowo kopie baz danych zasobéw powiatowych dla
celéw budowy wojewodzkiej bazy danych /WBD/,

2) poziom drugi - tak jak na poziomie pierwszym oraz dodatkowo utworzone sg wektorowe mapy
topograficzne i tworzona jest baza danych zachowujgcych topologie obiektow WBD. Sukcesywnie
dofgczane sg dane gromadzone przez stuzby marszatka wojewodztwa i wojewody,

3) poziom trzeci - prowadzona jest jednolita WBD, uzupetniana danymi baz tworzonych na terenie
wojewodztwa przez rézne instytucje. Prowadzona jest aktywna sprzedaz posiadanych informaciji -
takze przez Internet.

Dla zasobu centralnego:

1) poziom pierwszy - istniejg urzedowe wydawnictwa kartograficzne i prowadzona jest ich sprzedaz
w wersji analogowej i zeskanowanej. Zbierane sg okresowo kopie baz danych zasobow
wojewodzkich dla celéw budowy geograficznej bazy danych.



Prowadzony jest bank osnéw podstawowych, bank zdje¢ lotniczych oraz panstwowy rejestr granic i
powierzchni jednostek podziatu terytorialnego panstwa,
2) poziom drugi - tak jak na poziomie pierwszym oraz dodatkowo utworzone sg wektorowe mapy
topograficzne i tworzona jest baza danych zachowujacych topologie obiektow CBD. Sukcesywnie
dofgczane sg inne obiekty niezbedne do zarzgdzania krajem zaréwno poprzez generalizacje danych
z baz przekazywanych z wojewddztwa, jak i pozyskanych z innych instytucji,
3) poziom trzeci - prowadzona jest jednolita CBD, wykorzystujgca w maksymalny sposob bazy
danych wojewddzkich i posiadajgca mozliwosé tworzenia réznych wydawnictw kartograficznych i
wydawnictw mozliwych do sprzedazy drogg elektroniczng. Sprzedaz jest prowadzona poprzez
ogolnopolski serwer wigczony do sieci internetowej.

Poziomy prowadzenia zasobu réznicujg sposob obstugi wykonawcow przez osrodek i wymagajg publikacii.

Rozdziat Il
KOMPLETOWANIE DOKUMENTACJI
GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ POWSTALEJ
W WYNIKU WYKONYWANIA PRAC

§8
1. Dokumentacja prac geodezyjnych i kartograficznych dzieli sie na dwie czesci:
1) dokumentacje zawierajgcg materiaty i informacje przeznaczone dla oérodka,
2) dokumentacje przeznaczong dla zamawiajgcego prace.
2. Dokumentacja przeznaczona do osrodka musi by¢ przygotowywana jednoczesnie w dwojakiej
formie:
1) drukowanej (pisemnej), zawierajgcej odrecznie podpisane dokumenty,
2) komputerowej lub na komputerowych nosnikach informac;ji.
Osrodek prowadzgcy zaséb na poziomie pierwszym, moze zwolni¢ wykonawce od sktadania
dokumentacji w formie komputerowej. Informacje o zwolnieniu umieszcza w wytycznych, o ktérych
mowa w ust. 4 § 16.

§9

1. Dokumenty powinny by¢ opracowane na arkuszach znormalizowanych w formacie szeregu A, o ile
inne standardy techniczne nie okreslajg innego formatu ( np. mapy topograficzne). Kazdy dokument
powinien by¢ zaopatrzony w informacje dotyczace wykonawcy roboty - jego podpis, date
sporzadzenia dokumentu i numer KERG-u. Tres¢ dokumentu nie moze zapetnia¢ 10 mm marginesu
od obrzezy.

2. Zbiory dokumentéw skompletowane w tomach, teczkach, kopertach lub tubach musza by¢
podzielone wg grup asortymentowych z podziatem na zaséb bazowy, uzytkowy i przejsciowy, o
ktérym mowa w § 4 rozporzadzenia "o zasobie".

Zbiory dokumentéw muszg by¢ zaopatrzone przez wykonawce w informacje dotyczgce:

1) wykonawcy - nadruk lub pieczatkg firmowa z adresem,

2) tytutu zbioru,

3) grup asortymentowych zgodnie z § 4.2 rozporzgdzenia "o zasobie",

4) numeru KERG-u,

5) daty rozpoczecia i zakonczenia prac.

Dokumenty w zbiorach powinny by¢ ponumerowane, a kazdy zbiér powinien zawiera¢ wykaz
zawartosci.

§ 10
Wykazy dokumentéw powstatych w wyniku wykonywania prac dotyczgcych typowych asortymentéw
przedstawiajg sie nastepujgco:
1. Osnowy geodezyjne:

1.1 zasob bazowy:
1.1.1 sprawozdanie techniczne,
1.1.2 mapy przeglagdowe osnow geodezyjnych z wynikami biezgcej inwentaryzacji,
1.1.3 dzienniki obserwacyjne,
1.1.4 szkice przedstawiajgce strukture sieci,
1.1.5 wykaz danych geodezyjnych zawierajgcy:
a) numery, klasy punktéw i oznaczenia rodzaju znakéw geodezyjnych,
b) wspétrzedne (x,y) i wysokosci,
¢) oznaczenia punktow kierunkowych, katy kierunkowe i odlegtosci od punktow
kierunkowych (dotyczy punktéw Il klasy),



1.1.6 polowe opisy topograficzne (oryginaty) zatozonych punktéw i zmieniane opisy punktow
istniejgcych,
1.1.7 zestawienia zredukowanych, przyjetych do wyréwnania, obserwaciji,
1.1.8 zawiadomienia o umieszczeniu znaku na nieruchomosci,
1.2 zasob uzytkowy:
1.2.1 opisy topograficzne punktéw nowych oraz zmienione opisy punktéw istniejgcych - w formie
komputerowej uzgodnionej z osrodkiem,
1.2.2 komputerowy nosnik jednorazowego zapisu zawierajgcy pliki opisane w § 11 i 12 oraz dane
uzupetniajgce dla punktow Il klasy (dla osrodka centralnego w formacie SWING),
1.3 zaséb przejsciowy:
1.3.1 zgtoszenie pracy geodezyjnej,
1.3.2 zatwierdzony projekt sieci z analizg materiatow,
1.3.3 wyniki wyréwnania swobodnego sieci (jezeli takie wyrdwnanie byto wykonywane),
1.3.4 dokumentacja wyréwnania i przeliczania punktow,
1.3.5 atesty i certyfikaty sprzetu wykorzystywanego do pomiaru,
Opracowania topograficzne, tematyczne i ortofotomapy
2.1 zas6b bazowy:
2.1.1 sprawozdanie techniczne,
2.1.2 metryki map topograficznych, tematycznych i ortofotomap,
2.1.3 diapozytywy lub negatywy zdje¢ lotniczych (kopie obrazéw satelitarnych),
2.1.4 odbitki stykowe zdje¢ lotniczych z osnowg fotogrametryczna,
2.1.5 wykazy wspotrzednych i wysokosci punktéw nowo zatozonych wraz z opisami topograficznymi,
2.1.6 wykaz nazw geograficznych i opiséw wraz z makietg lokalizaciji,
2.1.7 materiaty podktadowe i zrédiowe uzyte do redakcji (aktualizacji, generalizacji),
2.1.8 pierworysy redakcyjne map topograficznych i tematycznych,
2.1.9 pierworysy uzupetnione wynikami kontroli terenowej wraz z dokumentacjg pomiarow
uzupetniajgcych,
2.1.10 diapozytywy wydawnicze map topograficznych, tematycznych i ortofotomap,
2.1.11 druki probne z potwierdzeniem weryfikacji jakosci,
2.2 zas6b uzytkowy:
2.2.1 komputerowe nosniki jednorazowego zapisu zawierajgce posta¢ wektorowg rozwarstwionej
tresci map zgodnie z obowigzujgcymi standardami,
2.2.2 komputerowe nosniki jednorazowego zapisu postaci zbioréw postscriptowych tresci
diapozytywow wydawniczych,
2.2.3 druki map i ortofotomap,
2.3 zasob przejsciowy:
2.3.1 zgtoszenie pracy kartograficznej,
2.3.2 inne dokumenty, ktére wykonawca uzna za istotne dla okreslonej pracy
Mapa zasadnicza (zatozenie, modernizacja, aktualizacja)
3.1 zaséb bazowy:
3.1.1 sprawozdanie techniczne,
3.1.2 szkic osnowy szczegotowej i pomiarowe] stabilizowanej wraz z opisami topograficznymi tej
osnowy (o ile istnieje koniecznos¢ jej zatozenia),
3.1.3 szkice prac pomiarowych,
3.1.4 dzienniki pomiaru,
3.1.5 mapa wywiadu z terenu (gdy stwierdzono zmiany),
3.2 zasob uzytkowy:
3.2.1 komputerowe nosniki jednorazowego zapisu zawierajgce bazy mapy numerycznej (w
przypadku zatozenia lub modernizacji mapy) lub komputerowe nosniki zawierajgce pliki okreslone i §
11 12 (w przypadku aktualizacji mapy wraz z aktualizacjg mapy analogowej i nakltadek
tematycznych dla pierwszego i drugiego poziomu prowadzenia zasobu),
3.3 zasob przejsciowy:
3.3.1 zgtoszenie pracy geodezyjnej,
3.3.2 obliczenia,
3.3.3 mapa wywiadu z terenu (gdy nie stwierdzono zmian),
3.3.4 szkic osnowy geodezyjnej z wykazem wspotrzednych uzyskanych z osrodka,
3.3.5 kopie opisoéw topograficznych osnowy z adnotacjg o stanie znakow,
3.3.6 inne dokumenty, ktére wykonawca uzna za istotne dla okreslonej pracy,
Zalozenie lub modernizacja ewidencji gruntéw; wedtug § § 119 -121 instrukcji G-5/G-8, a doraznie:
4.1 zasbéb bazowy:
4.1.1 sprawozdanie techniczne,
4.1.2 zatwierdzony projekt zatozenia (modernizacji) ewidencji
4.1.3 materiaty zrédtowe pozyskania danych o granicach,



4.1.4 protokoty ustalenia granic,
4.1.5 szkice polowe z usystematyzowanym oznaczeniem granic: wladania, rejonéw statystycznych i
ich nazw, terendw zamknietych,
4.1.6 dziennik pomiaru,
4.1.7 wykazy wspotrzednych punktéw granicznych,
4.1.8 wyplotowana mapa ewidencyjna przedstawiona do wytozenia,
4.1.9 wydruki rejestréw przedstawione do wylozenia,
4.1.10 protokoty wytozenia ewidencji gruntéw i wniesionych uwag,
4.1.11 decyzja w sprawie zatwierdzenia projektu opisowo-kartograficznego,
4.2 zaséb uzytkowy:
4.2.1 no$niki jednorazowego zapisu zawierajgce komputerowe zbiory danych mapy ewidencji
gruntéw,
4.2.2 no$niki jednorazowego zapisu zawierajgce komputerowe zbiory danych opisowych ewidencji
gruntéw,
4.3 zaséb przejsciowy:
4.3.1 zgtoszenie prac geodezyjnych,
4.3.2 obliczenia,
4.3.3 szkic osnowy geodezyjnej z wykazem wspotrzednych uzyskanych z osrodka,
4.3.4 kopie opisow topograficznych osnowy z adnotacjg o stanie znakoéw,
4.3.5 inne dokumenty, ktére wykonawca uzna za istotne dla okreslonej pracy,
Zatozenie ewidencji budynkoéow, wedtug § § 119-121 instrukcji G-5/G-8, a doraznie:
5.1 zaséb bazowy:
5.1.1 sprawozdanie techniczne,
5.1.2 materiaty zrédiowe potozenia i danych o budynkach pozyskane z réznych instytuciji
prowadzacych ewidencje wybranych budynkoéw i lokali,
5.1.3 dzienniki pomiaru,
5.1.4 szkice prac pomiarowych i opisowych budynkow,
5.1.5 mapa wywiadu z jednoznacznie zidentyfikowanymi budynkami w terenie,
5.1.6 wykazy wspétrzednych narozy budynku (dla budynkéw mierzonych),
5.1.7 wyplotowana mapa ewidencji gruntéw i budynkéw przedstawiona do wylozenia,
5.1.8 wydruki rejestréw przedstawione do wytozenia,
5.1.9 protokoty wytozenia ewidencji budynkéw i wniesionych uwag,
5.1.10 decyzja w sprawie zatwierdzenia projektu operatu opisowo-kartograficznego,
5.2. zaséb uzytkowy:
5.2.1 nos$niki jednorazowego zapisu zawierajgce komputerowe zbiory danych mapy ewidenciji
budynkow,
5.2.2 nos$niki jednorazowego zapisu zawierajgce komputerowe zbiory danych opisowych ewidencji
budynkow,
5.3 zaséb przejsciowy:
5.3.1 zgtoszenie pracy geodezyjnej,
5.3.2 obliczenia,
5.3.3 szkic osnowy geodezyjnej z wykazem wspéitrzednych uzyskanych z osrodka,
5.3.4 kopie opiséw topograficznych osnowy z adnotacjg o stanie znakow,
5.3.5 inne dokumenty ktére wykonawca uzna za istotne dla okreslonej pracy,
Gleboznawcza klasyfikacja gruntow
6.1 zaséb bazowy:
6.1.1 sprawozdanie techniczne,
6.1.2 postanowienie o wszczeciu postepowania klasyfikacyjnego,
6.1.3 dokumentacja ustalenia granic terendéw wytgczonych z klasyfikacji,
6.1.4 dokumentacja ogledzin i pobrania prébek w celu ustalenia bonitacji,
6.1.5 szkice prac pomiarowych,
6.1.6 dzienniki pomiaru,
6.1.7 wyplotowana mapa klasyfikacyjna podlegajgca wytozeniu w celu zaopiniowania przez
zainteresowanych,
6.1.8 decyzja zatwierdzajgca operat klasyfikacyjny,
6.2 zasob uzytkowy:
6.2.1 komputerowe nosniki zawierajgce pliki opisane w § 11 i 12 lub zaktualizowana mapa
ewidencyjna,
6.3 zasob przejsciowy:
6.3.1 zgtoszenie prac geodezyjnych,
6.3.2 obliczenia,
6.3.3 szkic osnowy geodezyjnej z wykazem wspodtrzednych uzyskanych z o$rodka,



6.3.4 kopie opisow topograficznych osnowy z adnotacjg o stanie znakéw,
6.3.5 inne dokumenty, ktére wykonawca uzna za istotne dla okreslonej pracy,
Rozgraniczenia
7.1 zas6éb bazowy:
7.1.1 postanowienia o wszczeciu postepowania,
7.1.2 upowaznienie geodety do przeprowadzenia czynnosci ustalenia przebiegu granicy,
7.1.3 zwrotne poswiadczenia odbioru zawiadomien,
7.1.4 peinomocnictwa udzielone przez strony,
7.1.5 protokét graniczny lub akt ugody,
7.1.6 szkice polowe,
7.1.7 dzienniki pomiarow,
7.1.8 opinia geodety dotyczaca przebiegu granic, jesli przebieg ma by¢ ustalony w postepowaniu
sgdowym,
7.1.9 decyzja administracyjna o umorzeniu postepowania lub kopia pisma przekazujgcego do sadu,
7.2 zasbb uzytkowy:
7.2.1 komputerowy nosnik zawierajgcy pliki opisane w § 11 i 12 lub zaktualizowana mapa
ewidencyjna,
7.3 zaso6b przejsciowy:
7.3.1 zgtoszenie pracy geodezyjnej,
7.3.2 obliczenia,
7.3.3 szkic osnowy geodezyjnej z wykazem wspédtrzednych uzyskanych z osrodka,
7.3.4 kopie opiséw topograficznych osnowy z adnotacjg o stanie znakow,
7.3.5 inne dokumenty, ktére wykonawca uzna za istotne dla okreslonej pracy,
Scalenia i podziaty na terenach miejskich
8.1 zasbb bazowy:
8.1.1 sprawozdanie techniczne,
8.1.2 uchwata Rady Gminy 0 wszczeciu postepowania scaleniowego na podstawie planu
miejscowego lub wniosku uczestnikow,
8.1.3 potwierdzenie ujawnienia wszczecia postepowania scaleniowego w KW,
8.1.4 dokumentacja inwentaryzacyjna terenu objetego postepowaniem scaleniowym,
8.1.5 dokumenty wytozenia projektu uchwaty o scaleniu i podziale wraz z opinig Rady Uczestnikow,
8.1.6 dokumentacja rozpatrzenia i rozstrzygniecia uwag wniesionych do projektu uchwaty o scaleniu
i podziale,
8.1.7 uchwata Rady Gminy o scaleniu i podziale,
8.1.8 szkice prac pomiarowych,
8.1.9 dzienniki pomiaru,
8.1.10 szkice wyniesienia granic,
8.1.11 protokét okazania granic,
8.1.12 dokumentacja ujawnienia wynikow scalenia w KW,
8.2 zasbb uzytkowy:
8.2.1 nos$niki jednorazowego zapisu zawierajgce komputerowe zbiory danych mapy ewidenciji
gruntéw,
8.2.2 nosniki jednorazowego zapisu zawierajgce komputerowe zbiory danych opisowych ewidencji
gruntéw,
8.3 zasb6b przejsciowy:
8.3.1 zgtoszenie pracy geodezyjnej,
8.3.2 obliczenia,
8.3.3 szkic osnowy geodezyjnej z wykazem wspoétrzednych uzyskanych z osrodka,
8.3.4 kopie opisow topograficznych osnowy z adnotacjg o stanie znakow,
8.3.5 inne dokumenty, ktdére wykonawca uzna za stosowne,
Podzialy nieruchomosci
9.1. zaséb bazowy:
9.1.1 sprawozdanie techniczne,
9.1.2 wstepny projekt podziatu,
9.1.3 postanowienie o zgodnosci z planem zagospodarowania lub decyzja o warunkach zabudowy,
9.1.4 badanie ksigg wieczystych lub protokét z przyjecia granic nieruchomosci wraz
z potwierdzeniem zawiadomienia stron,
9.1.5 protokét utrwalenia punktow granicznych
9.1.6 mapa projektu podziatu,
9.1.7 decyzja zatwierdzajgca podziat,
9.2. zasbb przejsciowy
9.2.1 nosniki jednorazowego zapisu zawierajgce komputerowe zbiory danych mapy ewidenc;ji
gruntow,



9.2.2 nosniki jednorazowego zapisu zawierajgce komputerowe zbiory danych opisowych ewidencji
gruntéw,
9.3. zasbb przejsciowy:
9.3.1 zgtoszenie pracy geodezyjnej,
9.3.2 obliczenia,
9.3.3 szkic osnowy geodezyjnej z wykazem wspdtrzednych uzyskanych z osrodka,
9.3.4 kopie opiséw topograficznych osnowy z adnotacjg o stanie znakow,
9.3.5 inne dokumenty, ktére wykonawca uzna za stosowne,
Geodezyjna ewidencja sieci uzbrojenia terenu
10.1 zasbb bazowy:
10.1.1 sprawozdanie techniczne (warunki techniczne),
10.1.2 charakterystyka zrodtowych materiatéw zasobu lub kopie Zrédtowych materiatéw bazowych
stuzgcych do zatozenia GESUT-u,
10.1.3 informacje ZUDP,
10.1.4 raporty z analizy przydatnosci materiatow,
10.1.5 rejestr zmian wprowadzonych w trakcie zaktadania GESUT-u,
10.1.6 wyniki pomiardw i uzgodnien przebiegu sieci (szkice i dzienniki pomiaréw),
10.1.7 kopia obwieszczenia o zatozeniu GESUT-u,
10.1.8 wyplotowane mapy z przebiegiem sieci, uzgodnione z gestorem sieci,
10.2 zasbb uzytkowy:
10.2.1 nos$niki jednorazowego zapisu zawierajgce komputerowe zbiory danych graficznych ewidenciji
uzbrojenia terenu,
10.2.2 nos$niki jednorazowego zapisu zawierajgce komputerowe zbiory danych opisowych ewidencji
uzbrojenia terenu,
10.3 zaséb przejsciowy:
10.3.1 zgtoszenie pracy geodezyjnej,
10.3.2 obliczenia,
10.3.3 szkic osnowy geodezyjnej z wykazem wspédtrzednych uzyskanych z osrodka,
10.3.4 kopie opisdw topograficznych osnowy z adnotacjg o stanie znakow,
10.3.5 inne dokumenty, ktdére wykonawca uzna za stosowne,
Inwentaryzacja powykonawcza
11.1 zaséb bazowy:
11.1.1 szkic osnowy pomiarowe] stabilizowanej i opisy topograficzne tej osnowy (o ile istnieje
koniecznos$c jej zatozenia),
11.1.2 szkice prac pomiarowych,
11.1.3 dzienniki pomiaru,
11.1.4 mapa z przebiegiem sieci uzgodnionym z zarzgdcg obiektu inwentaryzacji,
11.2 zaséb uzytkowy:
11.2.1 komputerowy nosnik zawierajacy pliki opisane w § 11 i 12 i zaktualizowana mapa wraz z
naktadkg tematyczng dla pierwszego i drugiego poziomu prowadzenia zasobu,
11.3 zaséb przejsciowy:
11.3.1 zgtoszenie pracy geodezyjnej,
11.3.2 obliczenia,
11.3.3 mapa z potwierdzeniem zgodnosci lokalizacji z opinig ZUDP,
11.3.4 szkic osnowy geodezyjnej z wykazem wspéitrzednych uzyskanych z osrodka,
11.3.5 kopie opiséw topograficznych osnowy z adnotacjg o stanie znakow,
11.3.6 inne dokumenty, ktére wykonawca uzna za stosowne.
Scalenia i wymiana gruntéw dla obszaréw wiejskich
12.1 zaséb bazowy:
12.1.1 sprawozdanie techniczne,
12.1.2 wniosek o wszczecie postepowania scaleniowego,
12.1.3 akta powotania Rady Uczestnikow Scalenia,
12.1.4 potwierdzenie ujawnienia wszczecia postepowania scaleniowego w KW,
12.1.5 dokumentacja inwentaryzaciji i szacowania gruntow objetych scaleniem,
12.1.6 projekt scalenia i akta postepowania z udziatem Komisji Scaleniowej,
12.1.7 uchwata okreslajgca zasady szacunku gruntéw,
12.1.8 dokumentacja zebrania wiejskiego wraz z rejestracjg sposobu uwzglednienia uwag,
12.1.9 uchwata akceptujgca scalenie,
12.1.10 szkice prac pomiarowych,
12.1.11 dzienniki pomiaru,
12.1.12 szkice wyniesienia granic,
12.1.13 protokét okazania granic,



12.1.14 decyzja zatwierdzajgca projekt scalenia lub wymiany gruntéw wraz z protokotem odczytania,
12.1.15 dokumenty ujawnienia scalenia w KW,
12.2 zasbb uzytkowy:
12.2.1 no$niki jednorazowego zapisu zawierajgce komputerowe zbiory danych mapy ewidenciji
gruntéw,
12.2.2 nosniki jednorazowego zapisu zawierajgce komputerowe zbiory danych opisowych ewidencji
gruntéw,
12.3 zaséb przejsciowy:
12.3.1 zgtoszenie pracy geodezyjne;j,
12.3.2 obliczenia,
12.3.3 szkic osnowy geodezyjnej z wykazem wspédtrzednych uzyskanych z osrodka,
12.3.4 kopie opisdw topograficznych osnowy z adnotacjg o stanie znakow,
12.3.5 inne dokumenty, ktdére wykonawca uzna za stosowne,
Wyltaczenie gruntéw rolnych z produkciji rolnej
13.1 zaséb bazowy:
13.1.1 decyzja o wylgczeniu gruntéw z produkcji rolnej lub lesnej,
13.1.2 wyniki pomiaru konturéw (szkic, dziennik),
13.1.3 wykaz zmian gruntowych,
13.2 zasbb uzytkowy:
13.2.1 komputerowy nosnik zawierajgcy pliki opisane w § 11 i 12 lub zaktualizowana mapa
ewidencyjna,
13.3 zaséb przejsciowy:
13.3.1 zgtoszenie pracy geodezyjnej,
13.3.2 obliczenia,
13.3.3 inne dokumenty, ktére wykonawca uzna za istotne dla okreslonej pracy,
Wyniki bezposrednich pomiaréw w postaci wydrukéw komputerowych moga zosta¢ uznane za dokumenty
réwnorzedne dokumentom klasycznym (dziennikom pomiaru, szkicom), jezeli spetniajg warunki okreslone w
§ 28 Instrukcji technicznej 01/02.

§ 11

1. Dokumentacja przygotowana w formie komputerowej musi zawiera¢ przynajmniej pliki tekstowe

zawierajgce:

1) kod obiektu zgodny z obowigzujgcymi standardami

2) numer punktu zgodny z numerem na szkicu lub numerem w dzienniku pomiarowym

3) wspbtrzedng X

4) wspéirzedng Y

5) opcjonalnie wspotrzedng Z (wystepowanie uzaleznione od kodu obiektu)

zapisane w jednym wierszu, rozdzielone spacja.

Nazwa pliku powinna by¢ zgodna z numerem KERG lub KERK. Poszczegodlne cztony numeru nalezy
rozdzieli¢ myslnikiem. Jezeli w ramach jednej pracy (jednego nr. KERG lub KERK) powstaje kilka
plikéw, to po kolejnym mysiniku nalezy wpisac kolejny numer pliku.

2. Dla ortofotomap cyfrowych jako standard zapisu przyjmuje sie TIFF z georeferencjami.. Osrodek
moze dopusci¢ inny niz TIFF standard zapisu ortofotomapy cyfrowej. Dla ortofotomap kolorowych
zaleca sie tryb RGB tj. 24 bit/piksel. Dopuszcza sie kompresje metodami LZW, RLE.

3. Dla numerycznych modeli dopuszcza sie dwie postacie, jako:

e regularna siatka prostokatna - model siatkowy (ang. GRID)
o sieC trojkatow - model trojkgtowy (ang. TIN)

§12

1. Osrodek, do czasu wprowadzenia powszechnie obowigzujgcego modelu przekazywania danych i
informacji w formie katalogu klas obiektéw oraz formatu wymiany danych, moze publikowa¢ wtasne
standardy pozwalajgce na automatyczne uzupetnianie baz danych.

2. Przekazanie do osrodka plikéw, o ktérych mowa w ust. 1. skutkuje zastosowaniem wspotczynnika do
opfat za zgtoszenie roboty zgodnie z Rozporzgdzeniem MRRIB z dnia 14 listopada 2000 r.
w sprawie wysokosci opfat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji,
a takze za wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencyjnego.

§13
1. Wraz z przekazywanym plikiem wykonawca przygotowuje dokument o nazwie protokot autoryzujgcy
zawierajgcy:
1) nazwe pliku
2) jego rozmiar
3) date jego utworzenia.



Po wczytaniu pliku i wstepnej kontroli przez program obstugujgcy osrodek, protokét zostanie
uzupetniony sumg kontrolng obliczong przez program.

Protokdt po uzupetnieniu sumag kontrolng zostaje podpisany przez wykonawce i osrodek. Protokot
jest dofgczany do zgtoszenia przechowywanego zgodnie z ust. 4 § 15.

Rozdziat Il
GROMADZENIE ZASOBU | DANYCH ZASOBU

§ 14
Szczegodtowe zasady i tryb zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficznych oraz przekazywania
materiatéw i informacji powstatych w wyniku tych prac do zasobu, w tym wzory zgtoszen okresla
rozdziat 2 rozporzgdzenia "o zgtaszaniu".
Osrodek moze przyjmowac zgtoszenia na drukach, ktérych wzoér dostosowany do warunkéw
lokalnych opublikowat. Osrodek musi przyjgé rowniez zgtoszenia wedtug wzoru, o ktérych mowa w §
4 rozporzadzenia "o zgtaszaniu".

§15
Zgtoszenie prac ztozone w osrodku, podlega odpowiednio rejestracji w Ksiedze Ewidencji Robét
Geodezyjnych /KERG/ lub w Ksiedze Ewidencji Robot Kartograficznych /KERK/.
Numeracja zgtoszen prowadzona jest w ramach roku kalendarzowego i okreslonej jednostki
segregujace;j:
a) Dla osrodkéw powiatowych jednostkg segregujgcg moze by¢ obszar powiatu, gminy lub sekgciji
mapy 1: 10 000 uktadu wspotrzednych ptaskich prostokatnych "2000".
Do dnia 31 grudnia 2009 r., daty likwidacji uktadu "1965" i uktadéw lokalnych, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 8 sierpnia 2000 r. w sprawie panstwowego systemu
odniesien przestrzennych, jednostkg segregujacg moze by¢ sekcja mapy 1:10 000 uktadu "1965" lub
uktadéw lokalnych lub innych dotychczas stosowanych. Dla oznaczenia sekcji mapy 1: 10 000 w
ukfadzie "1965" moga by¢ stosowane dotychczasowe oznaczenia kodowe.
b) Dla osrodkéw wojewddzkich jednostkg segregujaca jest wojewddztwo.
c¢) Dla os$rodka centralnego jednostkg segregujaca jest caty kraj
Rejestracja zasiegu zgtoszonych prac jest uzalezniona od poziomu prowadzenia zasobu.
a) W osrodkach powiatowych dla poziomu pierwszego moze by¢ prowadzona w formie manualnej
na mapie w skali 1:10 000. Dla pozostatych pozioméw prowadzona jest w systemie informatycznym i
polega na wskazaniu obszaru na rastrze lub obrazie wektorowym odpowiedniej mapy lub podaniu
numeréw dziatek, ktérych dotyczy.
b) W osrodkach wojewddzkich i osrodku centralnym dla poziomu pierwszego moze by¢ prowadzona
w formie manualnej na mapie w skali 1: 200 000. Dla pozostatych poziomoéw prowadzona jest w
systemie informatycznym.
Zgtoszenia prac wraz ze szkicami lokalizacji przechowuje sie w teczkach aktowych (segregatorach)
prowadzonych dla okreslonej jednostki segregujgcej w ramach roku kalendarzowego.

§ 16
Osrodek po zaewidencjonowaniu zgtoszenia w terminie okreslonym w § 3 rozporzadzenia "o
zgtaszaniu", udostepnia wykonawcy zasob w postaci wglgdu do materiatéw lub kopii materiatéw, a w
uzasadnionych przypadkach wypozycza materiaty (dotyczy zasobu wojewddzkiego i centralnego)
oraz udostepnia dane z zasobu.
Osrodek udostepniajgc posiadane materiaty wykonawcy, okresla ich charakterystyke techniczng,
ktéra miedzy innymi powinna zawiera¢ date powstania oraz zrédio pochodzenia materiatu,
umozliwiajgce okreslenie stopnia zaufania (wagi) do danych zasobu.
Osrodek ustala z wykonawcg format przekazu danych zasobu z baz komputerowych. Format
udostepnianych danych uzalezniony jest od mozliwosci technicznych osrodka.
Informacje pisemna, o ktérej mowa w § 5 ust. 3 i 5 rozporzadzenia "o zgtoszeniu", osrodek wydaje
jako wytyczne do zgtoszenia.
Zmiany, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 rozporzadzenia "o zgtoszeniu", osrodek rejestruje odpowiednio
w KERG-u lub KERK-u. Pisemna informacja o zmianie zostaje dotgczona do zgtoszenia
przechowywanego zgodnie z ust. 4 § 15.

§17
Osrodek moze przygotowac wzor wniosku o przyjecie dokumentacji do zasobu dostosowany do
warunkéw lokalnych i go opublikowac, jednak zobowigzany jest przyjgc¢ rowniez wniosek wykonany
wedtug ustalen, o ktérych mowa w § 7 rozporzadzenia "o zgtaszaniu".
Whiosek o przyjecie dokumentacji do zasobu jest dotgczany do zgtoszenia przechowywanego
zgodnie z ust. 4 § 15.



§18
1. Przyjecie dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej osrodek odnotowuje odpowiednio w KERG-u
lub KERK-u.
2. Do grupy asortymentowej zarejestrowanej w trakcie zgtoszenia osrodek dodaje podgrupe

asortymentowa:

1) w ramach grupy asortymentowej - mapa zasadnicza, wyrdznia sie podgrupy:

a) wykonanie modernizacji istniejgcej mapy

b) wykonanie nowej mapy o petnej tresci

¢) wykonanie mapy o niepetnej tresci

d) biezgca aktualizacja mapy o petnej tresci

e) biezgca aktualizacja mapy o niepetnej tresci
2) w ramach grupy asortymentowej - ewidencja gruntéw i budynkow, rozréznia sie podgrupy:

a) wykonanie modernizacji ewidencji gruntéw bez zatozenia ewidencji budynkowe;j

b) wykonanie modernizacji ewidencji gruntéw wraz z zatozeniem ewidencji budynkowe;j

c) zatozenie ewidencji budynkowej
3) w ramach grupy asortymentowej - pomiary inwentaryzacyjne, rozréznia sie podgrupy:

a) inwentaryzacja przewodow kanalizacyjnych

b) inwentaryzacja przewoddéw wodociggowych

C) inwentaryzacja przewodow centralnego ogrzewania

d) inwentaryzacja przewodoéw gazowych

e) inwentaryzacja przewodow energetycznych

f) inwentaryzacja przewodéw telekomunikacyjnych

g) inwentaryzacja przewoddw innych

h) inwentaryzacja budowli i budynkow.
Osrodek sprawdza i ewentualnie koryguje jednostki zwigzane z poszczegdlinymi podgrupami.
Osrodek moze rozbudowa¢ dodatkowo podgrupy w ramach grup asortymentowych w dostosowaniu do
warunkéw miejscowych, w celu szybkiego wyszukiwania dokumentéw w RZ.

§19

1. Zasady przeprowadzania kontroli technicznej dokumentéw geodezyjnych i kartograficznych,

wykonywanej w ciggu 6 dni roboczych przez osrodek okresla rozporzgdzenie "o zgtaszaniu".

W wyniku tej kontroli nastepuje:

a) wigczenie dokumentacji do zasobu i nadanie odpowiednich klauzul na materiatach zasobu oraz
na dokumentacji dla zamawiajgcego zgodnie z zatgcznikiem nr 2 rozporzadzenia "o zasobie",

b) zwrot wykonawcy dokumentacji wraz z protokotem przeprowadzonej kontroli technicznej w celu
usuniecia wad, usterek lub nieprawidtowosci,

c¢) zwrot wykonawcy dokumentacji wraz z protokotem przeprowadzonej kontroli technicznej i
uzasadnieniem na piSmie prawnych i technicznych przyczyn odmowy wigczenia jej do zasobu.

2. Kolejny etap kontroli nastepuje w trakcie przeksztatcania danych zasobu (np. z postaci analogowej
na posta¢ komputerowg). Ujawnione na tym etapie btedy, powinny by¢ usuniete przez wykonawce w
ramach rekojmi.

3. Zgromadzone materiaty podlegajg dostosowaniu do formy przechowywania zasobu w osrodku.

Rozdziat IV ]
PRZECHOWYWANIE ZASOBU | WYLACZANIE MATERIALOW ZBEDNYCH

§ 20
1. Materiaty zasobu powiatowego przechowuje sie w grupach utworzonych dla:
1) osnéw geodezyjnych
2) ewidencji gruntéw i budynkow, rozgraniczania nieruchomosci, podziatéw nieruchomosci,
powszechnej taksacji nieruchomosci, gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, scalenia i wymiany
gruntéw, opracowan urzgdzeniowo-rolnych i urzgdzeniowo-lesnych, pomiarow granic powiatéw i
gmin oraz innych opracowan dla celéw prawnych
3) mapy zasadniczej (zatozenie, modernizacja i aktuaPzacja) oraz geodezyjnej ewidencji sieci
uzbrojenia terenu
4) pomiaréw inwentaryzacyjnych
5) wyciggow z operatow szacunkowych
6) plikdw na komputerowych nosnikach informagiji
7) map drukowanych, fotomap i ortofotomap
8) innych wg potrzeb osrodka.
2. Materiaty zasobu wojewddzkiego przechowuje sie w grupach utworzonych dla:
1) osnéw geodezyjnych



2) zdje¢ lotniczych i satelitarnych oraz ortofotomap

3) opracowan topograficznych

4) opracowan tematycznych

5) map drukowanych

6) plikéw na komputerowych nosnikach informagiji

7) innych wg potrzeb osrodka.

Materiaty zasobu centralnego przechowuje sie w grupach utworzonych dla:

1) osnoéw geodezyjnych, osnéw i pomiaréw grawimetrycznych i magnetycznych i pomiarow
astronomicznych i satelitarnych

2) zdjec lotniczych i satelitarnych, fotomap i ortofotomap

3) opracowan topograficznych

4) opracowan tematycznych

5) pomiaréw granic panstwa i granic wojewddztw

6) map drukowanych

7) plikdw na komputerowych noénikach informagiji

8) innych wg potrzeb osrodka.

W ramach grup, materiaty (dokumenty i zbiory dokumentéw) segregowane sg wedtug okreslonych
jednostek segregujgcych. Jednostkg segregujgcg moze by¢ jednostka podziatu terytorialnego kraju,
obreb lub jednostka podziatu sekcyjnego.

Materiaty w ramach okreslonej jednostki segregujgcej moga by¢ podzielone na podgrupy, w ramach
ktérych materiat otrzymuje numer ewidencyjny i jest wpisywany do Rejestru Zasobu.

Identyfikator materiatu w zasobie sktada sie z :

1) oznaczenia grupy i podgrupy

2) kodu jednostki segregujacej, ktory powinien by¢ maksymalnie osmioznakowym ciggiem
alfanumerycznym

3) kodu podzbioru (jesli istnieje), ktéry powinien by¢ maksymalnie czteroznakowym ciggiem
alfanumerycznym utworzonym w ramach jednostki segregujacej

4) numeru ewidencyjnego, bedacego jednoznacznym maksymalnie szescioznakowym oznaczeniem
numerycznym.

Numer ewidencyjny moze by¢ nadawany z podziatem na rok kalendarzowy, wowczas po znaku " / "
obowigzkowo muszg wystgpi¢ cztery cyfry oznaczajgce rok.

§ 21
Sposob i tryb wytgczania materiatéw z zasobu oraz sposob klasyfikowania, kwalifikowania i
porzadkowania materiatéw wytgczonych z zasobu okreslajg odrebne przepisy.
Whiosek o ktérym mowa w § 7.1 rozporzadzenia "o zasobie" zawiera:
a) nazwe osrodka, numer wniosku nadany w ramach roku kalendarzowego, date sporzgadzenia,
b) numer ewidencyjny materiatu,
c¢) rodzaj materiatu (stowny opis),
d) oznaczenie materiatéw poufnych,
€) uzasadnienie wytgczenia,
f) przeznaczenie z podziatem na:
"A" - materialy archiwalne przechowywane wieczyscie,
"BC" - materiaty niearchiwalne podlegajgce brakowaniu, posiadajgce krétkotrwate znaczenie
praktyczne,
"BE" - materiaty niearchiwalne podlegajgce brakowaniu, podlegajgce ekspertyzie wtasciwego
archiwum panstwowego,

g) nazwisko i imie oraz podpis kierownika osrodka.

Zatwierdzone wnioski przez wtasciwy organ nadzoru geodezyjnego i kartograficznego przechowuje sie w
teczkach lub segregatorach w ramach roku kalendarzowego wraz z protokotem zniszczenia.

Protokot zniszczenia powinien zawiera¢ sktad komisji dokonujgcej zniszczenia, sposéb, w jaki materiaty
zostaty zniszczone oraz date i podpis komisji.

Rozdziat V
PRZETWARZANIE | KONTROLOWANIE DANYCH ZASOBU

§ 22

Przetwarzanie polega na modernizaciji i aktualizacji danych zasobu na podstawie materiatéw znajdujgcych
sie w zasobie, przekazywanych do zasobu oraz udostepnionych przez branze lub inne jednostki.

§23

1. Zgodnie z rozporzadzeniem "o zgtaszaniu" aktualizacja map w formie analogowej prowadzona jest

przez wykonawce roboty.



2. Aktualizacja baz danych prowadzona jest przez o$rodek i polega na :
1) wezytaniu dostarczonych plikéw, o ktérych mowaw § § 11112,
2) kontroli poprawnosci danych poprzez poréwnanie ich z istniejgcym obrazem mapy numerycznej
(wektorowo-obiektowej lub hybrydowej),
3) aktualizacji bazy numerycznej (z ewentualnym réwnoczesnym usunieciem z rastra danych
nieaktualnych),
4) zeskanowaniu dokumentdéw bedgcych podstawg wprowadzenia zmian i potgczeniu ich z danymi
zgromadzonymi w systemie.
Aktualizacja danych w systemie musi by¢ autoryzowana, kontrolowana i archiwizowana.

§24
Modernizacja polega na:
1) przeniesieniu danych zasobu prowadzonych w sposéb manualny na mapach zasadniczych,
ewidencyjnych, topograficznych i tematycznych do wspdlnej bazy danych,
2) zeskanowaniu materiatéw bedgcych podstawg wprowadzenia danych do bazy i powigzaniu ich z
danymi zgromadzonymi w systemie,
3) taczeniu jednostkowych baz danych do jednej wspdinej bazy,
4) przechodzeniu do wyzszych poziomow prowadzenia zasobu.

§25

1. Aktualizacja baz opisowych wchodzgcych w sktad PBD (WBD), prowadzona jest na biezgco przez
oérodki dokumentaciji i polega na wprowadzaniu zmian w trybie przepisow o ewidencji gruntéw i
budynkoéw, sieci technicznego uzbrojenia terenu, numeracji porzagdkowej nieruchomosci oraz zasad
redakcji map topograficznej i tematycznych,

2. W celu zabezpieczenia zgodnosci baz graficznych i opisowych, niezbedne jest jednoczesne
wprowadzanie zmian lub posiadanie mechanizmow kontrolujgcych spéjnosc czesci graficznej i
opisowe;j.

3. Dla zapewnienia spéjnosci baz, przeprowadza sie nie rzadziej niz raz w miesigcu, kontrole spéjnosci
baz lub otwartych i nie zakonczonych zmian. Wynik kontroli przedstawiany jest w postaci "protokotu
wewnetrznej kontroli baz". Protokoty wewnetrznej kontroli baz sg przechowywane przez okres 3 lat i
udostepniane organom kontrolujgcym prace osrodka.

§ 26

1. Celem modernizacji danych zasobu powiatowego, jest utworzenie Powiatowej Bazy Danych
uzupetnionej zeskanowanymi materiatami dokumentujgcymi dane wprowadzone do bazy dane.
Dane wprowadzone do bazy sg powigzane z rejestrem zasobu, czyli materiatami zapewniajgcymi
wlasciwg jakos¢ baz danych.

2. Za najprostszg forme prowadzenia PBD, uznaje sie przeniesienie do systemu wszystkich
zeskanowanych i wpasowanych (skalibrowanych) map oraz biezace ich uzupetnianie wynikami
nowych opracowan.

3. PBD skiada sie z czesci graficznej zawierajgcej:

1) obiekty mapy zasadniczej (minimum w czesci obligatoryjnej),
2) nie wykazane na mapie zasadniczej obiekty mapy ewidencji gruntéw, budynkow, sieci
technicznego uzbrojenia terenu,
3) inne obiekty (np. osie ulic)
oraz wspotdziatajgcych czesci opisowych:
4) ewidencji gruntéw i budynkow,
5) ewidenciji sieci technicznego uzbrojenia terenu,
6) ewidencji osnow geodezyjnych (bank osnow)
7) innych (np. bazy adresowe)).

4. Tre$¢ PBD moze by¢ uzupetniona ortofotomapa, zeskanowanymi obrazami istniejgcych map

topograficznych i tematycznych oraz numerycznym modelem terenu.

§27

1. Celem tworzenia i modernizacji danych zasobu wojewddzkiego jest Wojewddzka Baza Danych.
Obiekty znajdujgce sie w WBD dzielg sie na obiekty zidentyfikowane na przetworzonych zdjeciach
lotniczych wykonanych w odpowiedniej skali oraz obiekty powstate z generalizacji lub przetworzenia
PBD (np. granice administracyjne i gospodarcze, przewody magistralne uzbrojenie terenu, budynki
uzytecznosci publicznej, itp).

2. WBD skfada sie z:
1) bazy granic obrebéw, miejscowosci, gmin, powiatow i wojewodztwa, powigzanej z rejestrem
granic jednostek podziatu terytorialnego panstwa prowadzonym przez wojewode,
2) bazy granic podziatu statystycznego wojewddztwa prowadzonej w porozumieniu z WUS,



3) bazy geodezyjnych osnéw podstawowych pozyskiwanych z zasobu centralnego,
4) bazy pozostatych obiektéw topograficznych:
e sieci uktadu komunikacyjnego - drogi i koleje,
e sieci hydrograficznej,
e osadnictwa i infrastruktury spotecznej - budynki, budowle wraz z obiektami gospodarczymi,
e infrastruktury technicznej - w tym magistralne uzbrojenie terenu,
e uzytkowania terenu - roslinnos¢, uprawy i grunty,
5) numerycznego modelu terenu,
6) metadanych zwigzanych z zasobem prowadzonym na poziomie powiatéw i kraju.
3. Trescig uzupetniajgcg WBD sg ortofotoomapy oraz zeskanowane obrazy istniejgcych map
topograficznych i tematycznych.

§28
1. Celem tworzenia i modernizacji danych zasobu centralnego jest Centralna Baza Danych.
2. CBD sktada sig¢ z:
1) panstwowego rejestru granic i powierzchni jednostek podziatu terytorialnego panstwa,
2) bazy geodezyjnych osnéw podstawowych,
3) bazy osnéw magnetycznych i grawimetrycznych,
4) bazy obiektow topograficznych przedstawianych na skalach 1: 50 000 i mniejszych,
5) metadanych zwigzanych z zasobem prowadzonym na poziomie wojewddztwa i powiatu oraz
danymi i informacjami przestrzennymi prowadzonymi przez inne resorty.
3. Trescig uzupetniajgcg CBD sg ortofotomapy, numeryczny model terenu, wpasowane zdjecia
satelitarne i lotnicze, zeskanowane mapy topograficzne w skali 1: 50 000 i mniejszej oraz
zaskanowane i wpasowane mapy Atlasu Rzeczypospolitej Polskiej.

Rozdziat VI
PRZEKAZYWANIE KOPIl ZASOBU ORAZ DANYCH ZASOBU

§ 29
Przetworzone dane zasobu podlegajg przekazywaniu miedzy poszczegdlnymi czesciami zasobu
(centralnym, wojewddzkimi, powiatowymi).

§ 30
W wyniku przekazania nastepuje:
1) stworzenie podstawy generalizacji danych zasobu w celu zasilenia odpowiednio WBD lub CBD,
2) uzupetnienie PBD,
3) tworzenie zbioréw metadanych,
4) dodatkowe zabezpieczenie baz danych.

§ 31
1. Osrodki powiatowe przekazujg kopie PBD do osrodka wojewddzkiego oraz do wojewddzkiego
inspektora nadzoru geodezyjnego i kartograficznego nie rzadziej niz dwa razy w roku.
2. Ustala sie terminy przekazywania baz wedtug stanu na dzien 31 marca i 30 wrzesnia kazdego roku
zgodnie z ustalonym harmonogramem.
3. W uzasadnionych przypadkach, wynikajgcych z istotnych zmian w PBD i WBD przekazanie baz
moze nastgpi¢ dodatkowo w innym terminie.

§32
1. Osrodki wojewoddzkie przekazujg kopie WBD do osrodka centralnego nie rzadziej niz raz w roku
2. Osrodki wojewoddzkie raz w roku przekazujg kopie WBD dotyczaca obszaru danego powiatu do
osrodka powiatowego.
3. Osrodek centralny przekazuje raz w roku kopie CBD dotyczgcg obszaru danego wojewddztwa do
os$rodka wojewddzkiego.
4. Ustala sie termin przekazania baz na dzieh 31 maja kazdego roku.

§33
1. Przekazane bazy muszg by¢ zabezpieczone i nie mogg by¢ przedmiotem udostepniania, chyba ze
zainteresowane strony ustalg odrebne warunki rozliczania funduszu. Szczegdlnemu zabezpieczeniu
podlegajg bazy zawierajgce dane osobowe z zastrzezeniem przepisdw o ochronie informac;ji
niejawnych i ochronie danych osobowych.
2. Format przekazywanych danych ustalajg standardy techniczne o zaktadaniu i prowadzeniu baz
danych wchodzacych w sktad krajowego systemu informacji o terenie.
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Rozdziat VI
UDOSTEPNIANIE ZASOBU ORA; DANYCH ZASOBU,
SPRZEDAZ PRODUKTOW ZASOBU

§ 34
Sprzedazy podlegajg gtéwnie wydawnictwa kartograficzne, zdjecia lotnicze i satelitarne.
Pozostate materiaty sg udostepniane z pzgik w nastepujacych formach:
1) wgladu do istniejgcych materiatéw i danych zasobu,
2) kopii materiatu znajdujgcego sie w pzgik,
3) wydrukow (wyryséw i wypisow) z istniejgcych baz danych,
4) kopii baz danych lub fragmentéw baz (PBD, WBD,CBD) w obowigzujacym standardzie wymiany
danych,
5) kopii baz danych w standardzie uzgodnionym z zamawiajgcym,
6) innych opracowan baz powstatych po przetworzeniu baz podstawowych zgodnie z przyjetym
zleceniem.

§35

Materiaty sprzedaje sie i udostepnia na podstawie zamoéwienia. Forma zamodwienia uzalezniona jest
od formy ptatnosci. W przypadku zapfaty gotéwka lub kartg ptatnicza, zamdéwienie moze mieé forme
ustna.
Kazde zamoéwienie musi by¢ zarejestrowane w Dzienniku Zamowien /DZ/.
Za réwnorzedne zamdéwieniu uwaza sie zgtoszenie pracy geodezyjnej i kartograficznej oraz
zgtoszenie projektu do uzgodnien.
Zamowienie moze zostaé ztozone drogg elektroniczng, o ile osrodek posiada mozliwos¢ autoryzacji
podpisu.
Zamowienie zwigzane z udostepnieniem danych powinno zawierac:

e nazwe i adres zamawiajgcego,
nr NIP-u (jesli wymagaijg tego przepisy o VAT),
forme zaptaty,
szczegotowe okreslenie przedmiotu zamowienia,
date i podpis osoby upowaznionej w przypadku zamdwienia pisemnego.

§ 36
W Dzienniku Zamoéwien /DZ/ rejestruje sie rowniez wydane zezwolenia, o ktérych mowa w art. 18
ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.
W DZ powinny by¢ zarejestrowana osoba odpowiedzialna za realizacje zamowienia i rozliczenia
finansowego. Po realizacji zamdwienia nastepuje rozliczenie finansowe zlecenia na podstawie
obowigzujgcych przepiséw.
Zamowienia wraz z kopig faktury, rachunku lub dowodu wptaty przechowuje sie w teczkach
aktowych (segregatorach) zgodnie z przepisami o ksiegowosci.

§ 37
Osrodki dysponujgce bazami danych oraz odpowiednimi srodkami technicznymi, moga tworzy¢
kopie tych baz z ograniczong trescig (bez baz zawierajgcych dane osobowe) w celu ich sprzedazy w
sieci rozlegtej lub w Internecie.
W sprzedazy (w tym sprzedazy internetowej) oraz udostepnieniu powinny sie znalez¢ produkty
powstate z przetworzenia baz.
Osrodki prowadzg marketing oferowanych produktow.

§38
Osrodki powiatowe powinny posiada¢ w biezgcej sprzedazy wydawnictwa kartograficzne i
ortofotomapy drukowane z obszaru powiatu.
Osrodki wojewddzkie powinny posiada¢ w biezgcej sprzedazy wydawnictwa kartograficzne i
ortofotomapy drukowane z obszaru wojewodztwa.
Osrodek centralny powinien posiada¢ w biezgcej sprzedazy wydawnictwa kartograficzne i
ortofotomapy drukowane z obszaru kraju.
Osrodek, ktory jest wydawcg mapy drukowanej, powinien powiadomic wtasciwe miejscowo
pozostate osrodki i udostepni¢ na warunkach uzgodnionych pomiedzy osrodkami do sprzedazy.



Rozdziat VIII
ZABEZPIECZANIE ZASOBU | DANYCH ZASOBU

§ 39
Zasobb podlega zabezpieczeniu:
a) antywlamaniowemu
Obiekt, w ktérym przechowywany jest zaséb musi by¢:

e po godzinach pracy skutecznie chroniony (np. przez firme ochroniarskg wraz z
monitoringiem pomieszczen opartym na tgczach za posrednictwem fal radiowych,
bezposrednim nadzorem lub innych urzadzeniach alarmowych radiowych powiadamiajgcych
0 wkroczeniu osoby niepozadanej),

e bezposrednie wejscie do pomieszczen, w ktdrych przechowywany jest zasob, nalezy
zabezpieczy¢ atestowanymi drzwiami i zamkami,

e okna lokali znajdujgce sie na parterze budynku nalezy zabezpieczy¢ szybami
antywtamaniowymi lub otwieranymi kratami. Krata musi by¢ zamykana na dwie atestowane
ktédki. Klucze do ktédek nalezy umiesci¢ wewnagtrz pomieszczeh w zaklejonych kopertach w
widocznym miejscu.

b) przeciwpozarowemu
Obiekt, w ktérym przechowywany jest zaséb musi byé wyposazony w czujniki dymowe oraz gasnice
proszkowe, worki ewakuacyjne i wykaz kolejnosci ewakuacji zasobu i urzgdzen. Czujniki nalezy
witgczy¢ w system monitoringu pomieszczen lub zapewni¢ nadzér komendy strazy pozarnej,
zapewniajgc tgcznosc¢ (np.: za posrednictwem fal radiowych).

c) przed zalaniem
Zasobu nie przechowuje sie w piwnicach oraz na ostatniej kondygnacji bez stropéw, a takze w
pomieszczeniach, ktérym zagrazajg skutki powodzi.

d) przed szkodliwym wptywem wilgoci
Pomieszczenia, w ktérych przechowywane sg dokumenty pzgik, nalezy wyposazy¢ w higrometry i
nawilzacze powietrza. Wilgotno$¢ powietrza winna by¢ utrzymywana w granicach 40 %.

§40
Dane zasobu podlegajg zabezpieczeniu:
a) przed zniszczeniem
Dla materiatow prowadzonych w sposéb tradycyjny, wykonuje sie kopie materiatéw w sposéb
analogowy lub cyfrowy
e dla map prowadzonych analogowo co najmniej dwa razy w roku,
e dla pozostatych materiatéw zasobu bazowego i uzytkowego jednorazowo.
Dla baz danych wykonuje sie kopie:
e codziennie w cyklu co najmniej siedmiodniowym,
e miesiecznie w cyklu co najmniej dwunastomiesiecznym,
e kwartalnie w cyklu co najmnigj trzyletnim
i przechowywuje w specjalnych szafach pozwalajgcych zabezpieczy¢é komputerowe nosniki danych
przed ogniem przez kilkadziesigt minut trwania pozaru oraz przed innymi czynnikami moggcymi
zniszczy¢ dane.
Kopie okresowe powinny by¢ przechowywane w innym budynku (na tyle oddalonym, aby ewentualny
pozar nie zagrazat jednoczesnie obu budynkom).
b) przed awarig sprzetu
W pomieszczeniach, w ktérych znajduje sie serwer, nalezy zatozy¢ klimatyzacje zapewniajgca
optymalng prace. Kupowac¢ sprzet i wyposazenie z wymaganymi atestami.
) przed zawirusowaniem
Na kazdym stanowisku komputerowym oraz serwerze obowigzkowo nalezy zainstalowa¢ ochrone
przeciwwirusows.
d) przed kradziezg danych, celowym zafatszowaniem lub nieuprawnionym dostepem.
Nalezy stosowac systemy zabezpieczajgce przed uruchomieniem aplikacji przez osobe nie
uprawniong.
W przypadku dostepu przez sieci rozlegte, w tym Internet, dane nalezy udostepnia¢ z innego
serwera. Aktualizacje baz na serwerze udostepniania danych nalezy wykonywaé codziennie.
Administrator sieci prowadzi "dyzurny operat dostepu”, ktory zawiera liste uprawnionych do
korzystania z sieci o okreslonym poziomie dostepu.
e) przed starzeniem sie
Nalezy zmienia¢ nosniki danych na nosniki umozliwiajgce odtworzenie danych w technologii
aktualnie dostepne;j.



